PHONG GD&DT HUYEN TRUC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TRUC THANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

Sé: 01/QCCM-MNTT Truc Thang, ngay 17 thang 9 nim 2022

QUY CHE CHUYEN MON
Niam hoc 2022-2023

Can ct Bao cdo s6 223/BC-UBND ngay 17/8/2022 ctia UBND huyén Truc Ninh
veé té)ng két nim hoc 2021-2022; phuong hudng, nhiém vy nam hoc 2022-2023;

Can ctir Quyét dinh s6 1531/QD-UBND ngay 18/8/2022 ctia UBND tinh Nam Pinh
vé ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2022-2023 dbi véi giao duc mam non,
gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén tinh Nam Dinh;

Can clr cong van s6 4216/BGDPT-GDMN ngay 30/8/2022 cta Bo Gido duc va
DPao tao vé huéng dan nhiém vu gido duc mam non nim hoc 2022-2023;

Cin ctr du thao bao cao Tong két thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2021-2022,
phuong hudng, nhi€ém vu nam hoc 2022-2023 ngay 25/8/2022 ctia S& Gido duc va Pao
tao tinh Nam Dinh;

Cin ctir Cong vin s6 1396/SGDDT-KHTC ngay 05/9/2022 ctia S GD&PT Hudng
dan vé viéc thuc hién quan 1y thu, chi hoc phi va cac khoan dich vu, phuc vy, hd trg
hoat dong gido duc d6i véi co sé gido duc cong lap do tinh quan 1y nim hoc 2022-2023;

Cian cit Cong vin sd 1405/SGDDT-GDTrH ngay 06/9/2022 ciia So GD&PT vé
viéc hudng dan thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém trong nha trudong ndm hoc
2022-2023;

Thyc hién Ké hoach s6 26/KH-PGDDT ngay 14/9/2022 ciia Phong Giao duc va Pao
tao vé viée thuc hién nhiém vu giao duc mam non nim hoc 2022-2023.

Thuc hién hudng dan s6 110/PGDDT ngay 25/9/2022 vé viéc hudng dan thuc hién
quy ché chuyén mén cip hoc mim non nim hoc 2022-2023.

Thuc hién ké hoach s6 03/KH-MNTT ngay 16/9/2022 vé viéc thuc hién nhiém vu
nam hoc 2022 - 2023;

Cin ct tinh hinh thyc té cta dia phuong, cta nha trudng, Truong mam non Truc
Thang xay dung mot sé noi quy, quy ché chuyén mon trong nha truong trién khai téi
can bo, gi4o vién, nhan vién cu thé nhu sau.

I. QUY MO TRUONG LOP:

- Tong toan trudng ¢d 15 nhém, 16p. Trong d6 ¢6 12 16p mau giao va 3 nhom tré.

- S tré diéu tra va dén trudng 16p trong toan xa hién cé nhu sau:

+ MG 5 Tudi: 141 chau (4 16p)

+ MG 4 Tubi: 127 chau ( 4 16p)



+ MG 3 Tubi: 135 chau (4 16p)
- Tong sb tré mau gido 403 tré, du kién huy dong 403 dat 100% dan sd.
- Tong s tré nha tré 247 du kién huy dong tré ra 16p 83/247 chau ra l6p ti 1¢ 33 %
DSDT chia 3-4 nhom.
Il. Cong tac dam bao an toan, cham séc sitc khée, nudi dwdng
1. Cong tac dam bao an toan
a.Thuc hién nghiém tic céng tac phong chdng dich bénh (dich bénh Covid-19 va
dich bénh khac) dam bao an toan cho tré.

- Tiép tuc trién khai thyc hién nghiém tac cac van ban: Nghi dinh sé 80/2017/ND-CP
ctia Tha Tudng Chinh phu vé xay dung méi trudng gido duc an toan, lanh manh, phong
chbng bao luc hoc dudng trong cac co so gido duc; Thong tu sd 45/2021/TT-BGDDT
ciia Bo Gido duc va Pao tao vé xay dung trudng hoc an toan, phong, chdng tai nan
thuong tich trong cac co s giao duc mam non; Thong tu 06/2022/TT-BGDDT ngay
11/05/2022 ctia Bo Gido duc va Pao tao huéng dan vé trang bi kién thuc, ky nang vé
phong chay, chira chay, ctru nan, ctu hd cho hoc sinh, sinh vién trong cdc co s& giao
duc; Cong van s6 1280/SGDPT-VP ngay 16/08/2022

- Chu dong xay dung Ké hoach, phuong an san sang phong, chéng va ang phé hiéu
qua vai dién bién phuc tap cua thién tai, dich bénh (dich bénh COVID-19 va dich bénh
theo mua); thuc hién linh hoat, hiéu qua c4c bién phap dam bao an toan vé thé chat va
tinh than cho tré, phong, chéng dich COVID-19 theo hudng din cua co quan y té, dam
bao to chic nudi dudng, chim séc, gido duc tré dép tng yéu cau cia chuong trinh gido
duc mam non thich ang linh hoat vé&i dién bién phtc tap cua thién tai, dich bénh, d¢am
bao du diéu kién phuc vu va trién khai thuc hién phong dich dung quy dinh.

- Phan c6ng nhiém vu cho nhan vién y té hoic can bo, nhan vién kiém nhiém giam
sat, thuc hién viéc vé sinh, tay tring phong hoc, phong chirc nang, d6 dung, thiét bi, d6
choi dam bao yéu cau quy dinh va phong chéng dich Covid-19;

- Phéi hop véi UBND X3 ra soat, danh gia ding thuc trang cong tac an toan truong
hoc, chii dong thuong xuyén ra soat dam bao an toan cac diéu kién phuong tién phuc vy
hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tre; ra soat thlet bi d6 choi ngoai troi, hé
thong dién, lan can hanh lang, cong truong, tudng rao, cay coi, cac cong trinh xay dung
XUOng Cap, hét nién han s dung... kip thoi phat hién khu vuc thuong xay ra hoac co
nguy co xay ra tai nan thuong tich dé 6 bién phap chu dong phong ngtra hoac stra chira,
thay thé Kip thoi; béo cao kip thoi vé UBND x4, Phong Gido duc va Pao tao xin y kién
chi dao néu vuot quéa kha ning ciia nha truong.

- Tang cuong quan ly tré moi Iic, moi noi dac biét cha trong tré trong c&c hoat dong
ngoai 16p hoc va tré maéi di hoc.

- Sap xép dd dung, d6 choi ngin nip, khoa hoc dic biét chli y dén cac 6 dién binh
nude nong . Pam bao an toan tuyét ddi tinh mang cho tre.

- b6 ding, dung cu trong nha vé sinh phai dé cao tim tay véi cua tré.



- T6 chic tap huin nang cao ning lyc cho can bd quan 1y, giao vién vé phong chdng
bao hanh tré, kién thire, ky nang dam bao an toan, phong chéng tai nan thuong tich,
phong chong chay nd, thuc hién cic qui dinh vé VSATTP, clru nan, ciru ho, an toan
giao thong; thuc hién 16ng ghép hiéu gido duc kién thirc, k¥ niang phong, chdng tai nan
thuong tich, phong chdy, chira chay va ctru nan ctru ho vao chuong trinh cham séc, gido
duc tré.

- Nang cao tinh than trach nhiém, dao dic nghé nghiép, 10ng nhan hau, vi tha cua
d6i ngii gido vién, an can chu dao véi tré.

- Tuyét déi khong duoc doa nat va bao hanh tré thuc hién hiéu qua chuyén dé
“Phong, chdng bao hanh tré trong cac co s¢ gido duc mam non”, dua ndi dung chuyén
dé la nhiém vu trong tim, thudng Xuyén tai nha truong.

- Quan 1y chat ché chat luong bita an tai truong/16p, ddp Gng yéu cau vé an toan
thuc phém, bao dam can doi, hop 1y vé dinh dudng, da dang thuc phém va phu hop voi
c4 nhan tré. Tang cuong huy dong su tham gia cua cha me va cong dong trong viéc
giam sat quy trinh t6 chirc dn va chat lugng bita an, khong dé xay ra ngd doc thyc pham
trong nha truong.

2. Cham soc suc khée

- Thyc hién nghiém tic Thong tu s6 13/2016/TTLT-BGDDT-BYT vé cong tac y té
truong hoc

+ Thyc hién kiém tra stc khoe vao ddu nim hoc dé danh gia tinh trang dinh
dudng va strc khée: do chiéu cao, can nang ddi véi tré dudi 36 thang tudi; do chiéu cao,
can nang, huyét ap, nhip tim, thi luc ddi vai tré tr 36 thang tudi tro 1én.

+ Pam bao 100% tré dén truong dugce danh gia tinh trang dinh dudng bang biéu
dd tang truong ctia TO chic Y té Thé gidi. Tré dudi 24 thang tudi, do chiéu cao, cin
ning, ghi biéu d6 ting trudng mdi thang 1 1an. Tré tir 24 thang tré 1én, do chiéu cao, can
ning, ghi biéu d6 ting truong mdi quy 1 lan. Riéng tré tir 60 thang tudi, theo ddi chi sb
khéi co thé (BMI). T chirc cin do cho tré vao 1 ngay ¢b dinh cta cudi cac thang/quy
dé dam bao moi tré déu duoc du thang/ quy (Kiém tra, can do cho tré vao thoi diém
thang 9, 12, 3).

+ Phéi hop chit ché voi gido vién, nhan vién nudi dudng, cha me tré dé thuc hién
cac bién phap can thiép voi tré suy dinh dudng thé nhe can, thip coi, béo phi va tré
khuyét tat hoc hoda nhap.

+ Theo d&i dién bién, suc khoe cua tré hang ngay néu tré cé biéu hién vé bénh ly,
kip thoi bao veé
BGH.

+ Khéng nhan tré ém, tré khong co tén trong danh sach 16p va tré chua c6 hd so vao
hoc.

+ RA soat, kiém tra va bd sung dam bao phong y t& co du trang, thiét bi, co sd
thube theo danh muc va sd dién thoai cua co quan y té trén dia ban. Thuc hién duy tri
lich vé sinh hang ngay, tudn, thang. Quan 1y hd so strc khoe tré tai phong vy té.

Dam bao di do dung c& nhan cho mai tré (coc udng nude, khin lau mét, khin lau
Miéng... riéng co ki hiéu thong nhat) thuc hién giat, hap, siy déi véi khan; rua, hap,
Say/trang nude soi déi vai coc u0ng nude. Pam bao cac diéu kién té chic gidc ngu cho
tré, mdi tré c6 giuong/phan, goi, chin (theo mua), dugc vé sinh phoi, giat hang tuan.



Phong ngu/phong sinh hoat chung, gia d6 choi, dd dung...dam bao khong khi luu
théng, vé sinh hang ngay.

3. Cong tac nudi dudng

3.1. Pam bao vé sinh an toan thuc pham

- Thyc hién nghiém cac yéu cau vé diéu kién an toan thuc phdm theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 2, Nghi Dinh 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 cua Chinh phu vé sira
d6i, b6 sung mot sé quy dinh lién quan t6i diéu kién dau tu kinh doanh thu¢c pham vi
quan ly Nha nudc cua Bo Y té, tuan thu cac qui dinh vé vé sinh an toan thuc phim cia
co quan y té, co quan quan 1y trén dia ban.

- Nha truong két hop v6i cha me tré lua chon ky két hop dong voi don vi cung
mg thuc pham (Cira hang Nong san sach Hién Thuc-Truc Théi) va bao cao véi Phong
Gido duc va bao tao. Trong qua trinh thyc hi¢n cong tdc nudi dn ban tra tai nha truong
can luu ¥ nhitng van dé sau:

+ Yéu cau Cira hang Nong san sach Hién Thyc-Tryc Thai cung cép thuc phém
chat luong tot, 16 trach nhiém giai trinh vé nguon gbc, chat luong thuc pham. C6 gidy
dang ky kinh doanh ding tén don vi; Gidy chimg nhan hoic cam két co so du dicu kién
vé€ sinh an toan thuc pham (quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh 15/2018/ND-CP
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat ATTP); nhitng san pham thuc pham déng goi
phai c6 cong bd chat luong san pham; Bao bi, nhan méac day du thong tin va han sir
dung.

Déi voi thue pham d3 qua ché bién: hop dong c6 thoa thudn chit ché véi don vi
cung cap, phan rd trach nhiém va nghia vu cta hai bén; Pang ky kinh doanh dung tén
cong ty/co so; HO so nhéan vién; Cam két co s¢ du diéu kién an toan thuc phém; cong bd
hop quy san pham, gidy tiép nhin cong b hop quy san phdm; xét nghiém nudc st
dung.

+ P6i v6i bép an: C6 cam két trach nhiém dam bao an toan thuc pham ctia nha
truong ¢O xac nhin cua Hiéu trudng va minh chimg tdp hudn kién thirc an toan thuc
pham cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién tham gia hoat dong ban tri. Hop dong
cung ung thuc phém c6 thoa thu@n chat ch voi nha cung cép thiue pham; Nha truong
thyc hién giam sat, t6 chirc kiém tra dot xuat quy trinh san xuét tai don vi truc tiép san
xudt, ché bién thyc pham, co so truc tiép glet mo va cung cdp thyc pham tuoi sdng. Huy
dong du thanh phan tham gia giam sat gdm dai dién nha truong, 1anh dao UBND x4, y
té tai dia phuong va ban dai dién cha me tré, c6 bién ban, hinh &nh minh ching Iuu trix
trong h so.

+ P4i v6i nhan vién nudi dudng truc tiép tham gia ché bién can dam bao diéu
kién vé strc khoe theo quy dinh, dugc kham strc khoe 2 lan/nam tai bénh vién da khoa
myén huyén, duoc tap huén vé vé sinh an toan thuc phém, co trinh d§ chuyén moén gido
duc mam non hodc ching chi nau an theo quy dinh.

_Qua trinh thyc hién hop déng gitta nha truong voi don vi cung ung thuce pham,
yéu cau cac thanh vién trong t6 kiém tra chat ché chat luong, don gia thuc phim (thanh
1ap doan kiém tra thyuc té co so truc tiép san xuat, gdm can b quan 1y, gido vién trudng
02 khu, gido vién phu trach nuéi dudng, 1anh dao dia phuong, ban dai dién cha me tré...)
+Pam bao du nudc udng va hopvé sinh cho tré

Déi vai tré nha tré tir 0,8 - 1,6 lit/tré/ngay.



- Doiveitre MG tir 1,6 - 2,0 lit/tré/ngay.
+ Trang thiét bi do6 dung, dung cu & nha bép phai dam bao an toan hop Vvé sinh .

+ ChU trong cai tién cac mén an, thay d6i cach ché bién, ting cuong rau xanh, bo
sung thém hoa qua cho tré trong cac bira an.

+ Quan tdm dén ché do an cho tré suy dinh dudng, béo phi.

Phéi hop chiat ch& véi cha me tré thuc hién cac bién phép can thiép véi tré suy dinh
dudng thé nhe can, thap coi, gay com, thira can, béo phi va tré khuyét tat hoc hoa nhap,
quan ly ho so theo ddi suc khoe cua tré tai phong y té. Xay dung ké hoach boi dudng
gido vién cac k¥ nang so ctru ban dau cho tré, lich vé sinh hang ngay, tuan, thang. Lam
t6t cong tac tuyén truyén, phdi hop trong viéc van dong gia dinh co tré khuyét tat ning,
taing dong manh, khdng thé hoc hda nhap tai truong mam non, tham gia hoc tap tai
nhitng trung tam, trudng hoc chuyén biét co du diéu kién.

Nha truong thudng Xuyén xuyén ra soat cac diéu kién dam bao an toan, kip thoi phat
hién cac yéu té nguy co gdy mat an toan cho tré, c6 bién phap khic phuc, b sung trang
thiét bi (d¢6 dung, d6 choi, gia, ta, thiét bi vé sinh, thiét bi phong chay, chita chay...); t6
chtic tap huan cho d6i ngii k¥ niang phong tranh tai nan thuong tich, k¥ ning so ctu ban
dau, phong tranh bao hanh, xam hai tré em. Quan tdm gido duc tré k¥ niang tu bao vé
trong cac tinh huéng.

Ban giam hiéu nha truong, kiém tra, ra soat cac phong hoc, phong lam viéc, cong
truong, tudng rao, cay cbi, hé théng dién, hé théng thiét bi, 6 dung, dd choi phuc vu
day hoc, sinh hoat, hoc tap cua tré, kip thoi phat hién khu vuc thuong xay ra hoac co
nguy co xay ra tai nan thuong tich dé c6 bién phap chu dong phong ngira, néu vuot qua
kha ning cta nha truong phai béo cdo kip thoi vé UBND x4, thi trin, Phong Gido duc
va Pao tao dé c6 sy chi dao cu thé.

Sép xép thiét bi, ¢6 dung, dd choi khoa hoc, ngin nap; nhirg diém gan noi nguy
hiém nhu hd ao, bé nuéc, 6 dién, binh nudc nong... can cé rao chan, cira ngin cach dam
bao an toan; bé chira nudc phai ¢ khoa nap chic chan, hé théng hd ga, cong rdnh thoat
nudc phai co nap day kin an toan; tuyét ddi khdng chira nuéc trong X0, chau... tai khu
vuc Vé sinh cua tré.

Viéc t6 chuc hoat dong thi nghiém, thuc hanh; cac hoat dong trai nghiém ngoai
nha truong phai dugc Hiéu truong phé duyét trude khi thuc hién. Nha truong chiu trach
nhiém trudc co quan quan 1y nha nudc va cha me tré viéc chiap hanh cic quy dinh cua
phép luat, dam bao an toan tuyét dbi cho tré vé thé chat, tinh than trong thoi gian tré ¢
tai co s& gidao duc mam non, thuc hién nghiém tdc va kiém soét tét viéc don, tra tré dam



bao an toan, thuc hién quy trinh ding ky nguoi don, gui tré, c6 hd so sd sach cap nhat,
ban giao, x4c nhan day du vé viéc gui, don tré.

T6 chirc gidc ngu cho tré dam bao yéu cau quy dinh tai Chuong trinh GDMN cua
B6 Gido duc va Dao tao: Co du sb lugng phan nga, chiéu, gdi (d6i voi mua he), chan,
dém, gdi... (mua doéng); phong ngt dam bao vé sinh, thoang mat vé mua hé, 4m vé mua
dong; tuyét doi khéng cho tré nam trén chiéu trai truc tiép trén nén nha; viéc sip xép vi
tri nga cho tré em nam va nit can phu hop; phan cong gi4o vién tryuc, theo dbi thuong
xuyén, dam bao an toan cho tré trong gio nga. Khdng nhan tré bi bénh dich, bénh lay
nhiém (soi, thuy dau, dau mat do, quai bi...); tré bi sét cao hoic cd biéu hién bat thuong,
can giao lai cho gia dinh cham soc, dé nghi gia dinh kip thoi dua tré dén cac co s y té
dé kham bénh. Trong qué trinh tré hoc tai nhém, 16p néu tré ¢ biéu hién bat thuong vé
stc khoe, gido vién can théng bao ngay cho cac phu huynh hoc sinh, truong hop khéng
lién lac duoc véi phu huynh gido vién can truc tiép dua tré vé giao cho gia dinh.

Pam bao mdi tré c6 ca, cdc, bat, thia, khan mat riéng c6 ki hiéu, khdng phai chat
liu nhua tai sinh hoac sat mé. Hang ngay, giat khan mit bang xa phong va nudc sach,
phoi ning; ludc khan 1 1an/tuan, vé sinh ¢ dung, d6 choi cua tré toi thiéu 1 lan/tuan doi
VGi mau gido, vé sinh hang ngay déi véi nha tré. Moi ngay quét va lau nha it nhat 3 lan
(trudc gio don tré, sau 2 bira dn), tha 6 hang tuan té chic téng vé sinh toan bd phong
hoc: Lau cira s6, quét mang nhén, phoi chan chiéu...Trang bi tai nhém 16p nudc sat
khuan, xa phong...hwdng dan tré vé sinh, dam bao cong tac phong chong dich bénh.

b, Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua chuyén dé “Pay manh phong chéng bao
hanh tré trong cac co s gido duc mam non”.

Nang cao dao duc, trach nhiém nghé nghiép, tinh yéu thuong va trach nhiém bao
Vé tré ctia doi ngii gido vién, nhan vién; tuyét di khong doa nat, danh tré, ddi xir khéng
cdng bang d6i vai tré, dam bao an toan tuyét dbi vé tinh than va thuc hién quyén tré em
trong nha truong.

¢, Thyc hién tét cong tac quan ly tré trong tat ca cac hoat dong. BGH nha truong
xay dung cac quy ché t6 chirc cac hoat dong ciia nha trudng trong d6 rd quy trinh don,
tra tré; Quy trinh phan cong gido vién dtrng I6p, nhan vién nudi dudng; Quy trinh giao
nhan thyc pham; Quy trinh quan ly tai san, cong cu, dung cuy, thiét bi, d6 dung, dd choi;
Quy trinh cung @ng cac dich vy trong nha trudng (Hop ddng thuc pham, sita...).Cac quy
trinh nay duoc trién khai va thao luan trong Hoi nghi trién khai nhiém vy nim hoc va
cuing ky cam két thuc hién.

d, B6i dudng chuyén mdn nghiép vu theo vi tri viéc lam, dam bao 100%
CB,GV,NV nim vitng va hoan thanh nhiém vu duoc giao.



e, Thyc hién tét cdng tac y té truong hoc, kiém tra stc khoe trong nam hoc theo
quy dinh: Phdi voi y té dia phuong t6 chic kham sic khoe dinh ky cho tré 2 lan/nam.
Déi véi tré dudi 36 thang tudi: Do chiéu cao, can ning. Tré tir 36 thang tudi tro 1én: Po
chiéu cao, can nang, do huyét ap, nhip tim, thi lrc caa tré. Pam bao 100% tré dén
truong duge danh gia dinh dudng bang biéu d6 ting truong cta To chic Y té thé gidi
(Tré 1-60 thang)hoac BMI theo tudi (tré 61-78 thang). To chic can do cho tré vao mot
ngay cb dinh cua cudi cac thang/quy (T thang 9)

2. Cong tac quan ly nudi duwdng
a. Pam bao vé sinh an toan thyc pham va cong tac quan 1y nudi duéng
* Pam bao vé sinh an toan thuc pham

Nha trudng thuc hién nghiém tdc Cong vian s6 964/ATTP-NDTT ngay 23/4/2020
ctia Cyc an toan thyc pham Bo Y té vé viéc hudng dan pham vi quan 1y Nha nudc cia
Bo6 Y té (quy trinh bép 1 chiéu, thuc hién nhiém vu theo phan cong day chuyén, quan ly
xay dung thuc don, khau phan dn, kiém thuc ba budc, luu mau thire an, ho so s6 sach va
thie hién cong khai theo quy dinh...); Str dung phan mém NutriAll quan ly nudi dudng
trong nha truong.

Nha truong chiu trach nhiém truéc cha me tré va co quan quan 1y nha nudc vé
viéc ky két hop dong cung ung thuc pham va sir dung thuc pham tai don vi, can tuan
tht cac qui dinh vé VSATTP cua co quan y té, co quan quan 1y trén dia ban va luu y
nhitng ndi dung sau:

- Pbi véi don vi truc tiép san xuat, ché bién thuc pham: Can kiém tra gidy ding
ky kinh doanh dung tén don vi; Gidy ching nhan co s& du diéu kien VSATTP; Xac
nhan céng bé hop quy hodc cong bb phi hop quy dinh ATTP; Nhitng san pham, thuc
pham c6 dong goi phai c6 cong bd chat luong san pham; Bao bi, nhian méac diy du thong
tin va han str dung...

- Yéu cau d6i véi co so truc tiép giét mo va cung cap thit: Pang ky kinh doanh
dung tén cong ty/co sd; CO chirng nhan diéu kién vé sinh thi y, diu kiém dich trén dong
vat giét mo.

- Yéu cau ddi Vi co sd san xuat rau an toan: Pang ky kinh doanh dung tén cong
ty/co s&; chang nhan da diéu kién san xuat rau an toan.

Péi voi ngudi truc tiép tham gia ché bién can dam bao diéu kién vé sic khoe theo
quy dinh, duoc khdm stc khoe 2 lan/nim tai bénh vién da khoa tuyén huyén, duoc tap
huan vé VSATTP, c6 trinh d6 chuyén mén gido duc mam non hoic ching chi nau an
theo quy dinh.



Thuc hién xét nghiém nudc udng, nudc sinh hoat theo quy dinh tai TT s
34/2010/TT-BYT, cac bé chira nudc can c6 khda nip day, bép dn co ludi chan con
trung. Phong y té c6 du trang thiét bi can thiét, c6 s6 thudc theo danh muc va sé dién
thoai cuia Tram y té xa.

* Quan ly nubi dudng

DPau nam hoc, Hiéu trudng ra Quyét dinh phan cdng nhiém vu cho can bo quan
ly, nhan vién phu trach cong tac nudi dudng; Quyét dinh thanh Iap ban quan ly, ban
gidm sat cong tac nudi dudng gom: Hiéu trudng 13 truong ban, pho truéng ban 1a Phé
Hiéu trudng phu trach nudi dudng; cac thanh vién gém: To trudong té nudi dudng, chu
tich cong doan, dai dién gido vién cac khéi, dai dién cha me tré.

Nha trudng thuc hién ding qui dinh vé ho so, qui trinh, nguyén tac quan 1y nudi
dudng. Nghiém cam vi pham khau phan n cta tré dudi moi hinh thic.Cong khai cac
khoan thu, thanh toan, thuc don, thuc pham, don gia hang ngay (ké ca cac khu, diém l¢).
Cac loai s6 sach nuoi dudng theo quy dinh. So tinh khau phan an mdi ngay in riéng 1
trang, cO chix ky cac thanh phan day du va cudi thang dong thanh quyén, c6 da dau giap
lai. Cap nhat day du chung tur tién an cua tré hang ngay theo thuc té giao nhan thyc
pham. Thanh quyét toan tién an cua tré theo tuan. Cudi thang quyét toan tién an trong
thang. Céc khoan thu ciia truong déu phai vao soé thu, ¢ bién lai theo quy dinh.

Thuc hién nghiém tdc quy trinh kiém thuc 3 bude theo quy dinh tai Piéu 3, 4 va s
Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cta Bo Y té ban hanh huéng dan thuc
hién ché d6 kiém thuc ba budc va lwu mau thic an ddi véi co sé kinh doanh dich vu dn
udng; khi thuc hién qui trinh phai c6 da thanh phan tham gia gom: Hiéu truong, Pho
hiéu trugng phu trach nudi dudng, to truong té nudi dudng, dai dién cha me tré; ghi day
du thong tin va ky nhan day du tai s6 kiém thuc ba budc.

Phan céng can bd quan 1y phu trach, ngudi truc khu hang ngay kiém tra, giam sat
viéc giao nhan thyc pham va dinh lugng khau phan an cua tré, ky xac nhan tai s6 kiém
thuc ba budc.

Ké toan (kiém nhiém ké toan): Cung véi Pho hiéu truong phu trach nudi dudng
tinh khau phan an hang ngay theo dung quy dinh, phu trach ban phiéu in cho phu
huynh, thanh toan vai phu huynh hang thang.

Tha kho: Chiu trach nhiém quan Iy thuc pham trong kho, c6 s6 theo ddi xuat,
nhap kho, cudi thang kiém ké. Nhap luong thuc, thuc pham du trit trong kho phai pho
hop véi thoi gian bao quan dé dam bao chat lugng thuc pham. Xuét thuc pham kho phai
c6 phiéu xuat kho, c6 ky duyét cia ban giam hiéu, ké toan.



Ché bién thuc pham va chia an: Ché bién dting thuc don, du dinh luong suat in
hang ngay cua tré.

Luu mau thirc an: Thuc hién nghiém tac quy dinh vé Ivu miu thire n tai Diéu 6,
Diéu 7, Diéu 8, Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua Bo Y té vé viéc ban
hanh huéng dan thuc hién ché @6 kiém thuc ba budce va luu mau thie dn dbi voi co so
kinh doanh dich vu dn uéng.Thuc hién luu mau thuc pham séng kém theo tem méc cua
noi cung ung.

3.2. Pam bao chit lwong bira dn

- Pam bao murc an toi thiéu 16.000 ddng/tré/ngay trd 1én (thoa thuin véi cha me
tré).

- Thuc don: Cac co sé gido duc mam non xay dung thuc don theo mia phu hop
véi diéu kién thuc té cia don vi, tin dung ngué)n thuc phém san co tai dia phuong, gia
thanh hop 1y dé dam bao chat lugng bita dn cho tré. Nghi€ém tuc thuc hién thuc don
riéng cla ting 1a tudi nha tré, mau gido theo Chuong trinh gido duc mam non cta Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh. Thyc don sur dung da dang nhiéu loai thuc phém trong
bita dn cia tré, ting cuong rau xanh, trai cdy, sita va cc ché pham tir sita, hudng dén
dam bao phi hop v6i ca nhan tré. Cha trong da dang hinh thirc ché bién, phdi hgp mén
an hop ly; tuyét d6i khong sir dung thuc pham trai mua trong ché bién mon in cho
tré. P6i voi cac co so c6 dién tich san vuon rong, can tlep tuc day manh mo hinh “vudn
rau ctia bé” tao ngudn thue pham sach dé hd tro bita dn hang ngay cho tré.

- Ty 18 dinh dudng duy tri & mtc: Di voi nha tré P: 13-20%, L: 30-40%, G: 47-
50%; dbi voi mau gido P: 13-20%, L: 25-35%, G: 52-60%. Khuyén khich cac don vi
tinh lwong Ca, B1 bd sung trong bita an cho tré.

3.3. Thuc hién nguyén tic quan ly nudi dudng

- Thyc hién dang quy dinh vé hd so, quy trinh, nguyén tic quan 1y nudi dudng.
Nghiém cAm vi pham khau phan an cta tré dudi moi hinh thirc.

- Pay manh tGng dung COng ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly nudi dudng,
chiam soc tré; st dung cac phan mém dugc Bo Gido duc va Pao tao thaim dinh. Cong
khai, tdng cuong viéc giam sat cua cha me tré d6i v6i cac hoat dong giao nhdn thuc
pham, ché b1en t6 chuc bita an cho tré.

- Yéu ciu céc co so gido duc mam non thyc hién nghiém tic viéc cong khai thuc
don, thyc pham, don gia hang ngay. C6 bang cong khai tai chinh tai cong truong va
bang giao nhan thuc pham cong khai tai bép an.

- Thu va thanh toan: Thuc hién thu, chi theo quy dinh cta co quan Tai chinh. TAt
ca cac khoan thu-chi déu phai duoc cong khai tdi 100% can bd, gido vién, nhin vién
trong truong va cha me tré¢ em.

- Giao nhan thuc pham:

+ Giao du lugng thyc pham theo sudt an hang ngay cua tre. Khong dé thu’a/thleu
qua 3 suat dn/ngay/co s gido duc mam non. Péi voi co sé gido duc mam non cé sd
lugng tré dn ban tra trén 500 suat an, khong dé thira/thiéu qud 5 suit dn/ngay (cong don
khong qua 5 sudt an/tuan/thang).



+ Phan cong ca truc dé cung nhan thuc pham va ky xac nhan, dam bao téi thiéu
dua 3 thanh phan khi giao nhan thyc pham (Nguoi giao thuc pham, nguoi truc tiép nau
va thanh phan khac: Ban gidm hiéu, gido vién, ké toan, phu huynh, thanh phan ban gidm
sat...)

+ Nhitng don vi c6 bép an & diém 1¢ cach xa 3 km trd 1én, trudong khu hodc nguoi
dugc phan cong phu trach cong tac nudi dudng chiu trach nhiém giao nhén thuce phim
hang ngay tai diém 1é thay nhiém vu ctia K¢é toan.

+ Nguoi giao hang: giao hoa don/phiéu xuit kho va ky ban giao sé luong thuc
phim di giao cho co s6 glao duc mam non.

+ Nguoi truc tlep nau an: Nhan thuc phém, ghi ding $6 lugng, chét lugng thuc
phém thuc té nhan, thoi gian va ky xac nhan vao s6 kiém thuc ba budec, cong khai noi
dung giao nhan thuc pham (budc 1) trén Bang tai bép an.

* Mét s6 lwu ¥

Loai thyc pham twoi séng, thuc pham dong lanh: Kiém tra tén thuc phcfm khoi
luong, gidy ching nhan kiém dich dong vat; thong tin trén nhdn sau san pham (tén san
pham, nha san xudt, dia chi san xuat ngay sdan xudt, han dung .)

Loaqi thwe phdam bao goéi san, phu gia thiec phdam: Kiém tra tén san pham, khoi
lwong, thoi han su dung...

Kiém tra, ddnh gid cam quan vé chat lwong, an toan thuc phcfm mau sdc, mii vi,
tinh nguyén ven cua san pham va diéu kién bao quan thuc té (néu cé yéu cau) Truwong
hop nguyén li¢u, thuc pham dwegc kiém tra, danh gid khéng dat yéu cau vé chdt hrong,
an toan thwe pham can ghi ré bién phdp xir Iy doi véi san phdm do.

+ Gido vién: Ban giam hiéu phin cong luan phién, hang ngay kiém tra, giam st
vi€c giao nhan thyc phém, dinh luong khau phﬁn an cua tré; huy dong su tham gia giam
sat cia cha me tré, ky x4c nhan vao s6 kiém thuc ba budc tai thoi diém giao nhan.

+ Ké toan: Tham gia giao nhan thyc phim hang ngay va ky xac nhan.

+ Thu kho: theo ddi xudt, nhap kho (xuét nhap kho phai c6 phiéu duoc ki duyét
ctia Ban giam hiéu, xac nhan cta ké toan). Cudi thang kiém ké hang kho.

- Ché bién thyc pham va chia an:

+ Ché bién ding thuc don, ding ki thuat, dam bdo vé€ sinh an toan thuc phém.
Thuc pham thira trong ngay khong dé Iuu lai co s& gido duc mam non.

+ Pinh luong thirc 4n chin cua timg 16p thé hién trén bang chia dinh lugng thuc
pham chin tai bép an; trong s6 giao nhan véi nhom, 16p, c6 xac nhan cua gido vién khi
nhan.

- Luu mau thirc &n: Lay mau, bo quan, ghi chép, hwu giir tai ligu lién quan theo
dung quy dinh®; ghi chép tai so kiém thuc ba budc, rd thoi gian Iay va thoi gian huay
mau luu, tén va chit ky ngudi luu nghiém. Thirc an luu du 24h. Péi véi don vi ki hop
ddng thuc pham véi cong ty, thuc hién lvu miu thyc pham sdng kém theo tem mac cua
noi cung ung. Khi c6 nghi ngo ngd doc thuc pham hodc c6 yéu cau ciia co quan quan 1y
thi khong dugc hity mau luu cho dén khi c6 thong bao khac.

1 Quyét dinh 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua Bo Y té vé viéc ban hanh huéng dan thuc hién ché d6 kiém thuc ba budc
va luu mau thirc dn déi véi co sé kinh doanh dich vu n uéng



- T6 chirc an trua cho can bd, giao vién, nhan vién: Thuc don cua can bd, gido
vién, nhan vién khong tring thyc don cua tre, c6 du s6 sach quan 1y 4n cong khai, minh
bach, thanh quyét toan vao cudi thang. Thuc pham luu kho phai bao quan riéng. Khong
de gi4o vién 4n trua tai 16p hoc, bo tri luan phién thoi gian an trua pht hop dé dam bao
t6t viéc quan 1y tré trén 16p theo quy dinh.

Ban giam hiéu nha truong, thudng xuyén kiém tra dot xuat, giam sat thuong
Xuyén cbng tac to chirc dn cho tré cua gido vién tai cac Nhom, 16p; thuc hién nghiém
Viéc to chirc an cho tré tai nha da nang doi véi khu A, dam bao quy trinh trudc, trong va
sau an; yéu cau gido vién mic dung trang phuc khi to chirc an, ké xép ban an ding dic
diém do tudi. Pam bao du ban, ghé in cho tré. Noi n cta tré dam bao sach sg, théng
thoang, rong rai; ban ghé dugc sap xép hop 1y dé co gido quan sat, gilp d& tré trong khi
an. Pam bao du d6 dung hop vé sinh, an toan cho tré si dung trong khi an.

I1. Cong tac giao duc
1. Thuc hién Chwong trinh gido duc mam non
1.1. Ké hoach, thoi gian nim hoc

- Thoi gian thuc hién chuwong trinh: 35 tudn, trong d6 danh 1 tudn dau tién gitp
tré¢ lam quen v&i moi truong, lam quen voi ban bé va rén luyén tac phong, tao hirng thu
hoc tap, bat dau thuc hién chuong trinh tir ngay 06/9/2022, mdi chii dé 16n thoi gian
thie hién khong qua 4 tuan, hoan thanh chuong trinh trude ngay 25/5/2023, két thic
nam hoc trudc ngay 31/5/2023.

BGH nha truong két hop vai té chuyén mén cap nhat nhitng ndi dung stra d6i, bd
sung Chuong trinh giao duc mam non do B Gido duc va Pao tao ban hanh dé xay dung
ké hoach giao duc nam hoc, td churc thuc hién phu hop véi tinh hinh thuc tién tai co so.
Tuyét d6i khong to chire day trude chuong trinh 16p 1 cho tré.

1.2. Thuc hién Chwong trinh gido duc mam non

- Chu dong, linh hoat, ting cudng tdi da to chirc cho tré cac hoat dong kham pha, trai
nghiém, phat trién van dong...ngoai thién nhién. Trong 01 tudn, Ban gidm hiéu trién
khai t6i to chuyén mon c6 thé quy dinh thay thé hoat dong goc, hoat dong ngoai troi tir
1-2 1an bﬁng td chirc hoat dong giao luu thé thao, trod choi phat trién van dong dansport,
dan vii, erobic...hodc lao dong vuon trudng, tham quan trai nghi€ém ¢ khu vyc trong nha
truong (thu hoach rau, qua, trai cdy, cham soc con vat nuoi...).

- Tang cuong su dung, khai thac t6i da, hiéu qua cac khu vuc ngoai san truong,
cac phong chire ning dé to chirc hoat dong gido dyc linh vuc phat trién thé chat, thim
my, thu vién, Phong Montessori, phong Kidmart...t6 chic cac hoat dong cho tré phu



hop véi1 diéu kién co s& Vé‘g chit ciia mdi nha tru’(‘)’pg. Cong khai lich hoat dong tai cac
16p, cac phong chitc nang dén cha me tré va cong dong.

- BGH chi dao, x&y dung ké hoach sinh hoat chuyén mon pht hop véi diéu kién
thyc te, dung quy dinh; t6 chuc sinh hoat chuyén mon vao tuan 1, tuan 3 hang thang.
Lich sinh hoat chuyén mon theo cum truéng do cac cum truong thong nhat voi cac
trudng trong cum, bao cao Ve Phong Giao duc va Dao tao; tham gia lich sinh hoat
chuyén mon cap huyén theo Ké hoach dam bao chat lugng.

- Nha truong danh gia thyc hién Chuong trinh gido duc mam non trén co sd tai
liéu hudng dan danh gia thyc hién Chuopg trinh cia BO Giao duc Va‘} bao tao. Viéc danh
gia thyc hién Chuong trinh gido dyc mam non cua nha truong nham myc dich dua ra
cac gidi phap thuc hién Chuong trinh hi¢u qua hon, dap ng yéu cau déi méi gido duc,
khong tao 4p luc cho can bg quan ly, giao vién. ,

Ban giam hiéu nha truong cho phép giao vién dugc chon hinh thuc trinh bay, viét
tay hoic danh may khi str dung cac loai ho so, so sach theo Chi thi 138/CT-BGDDT
ngay 18/01/2019. Chu trong cac diéu kién dam bao dé thuc hién noi dung gido duc an
toan, pht hop: Doi véi gido vién c6 nghiép vu su pham tét, c6 kinh nghiém xay dung
ké hoach, tiép tuc day cung d6 tudi duoc s dung bai soan cia nim hoc trudc, diéu
chinh, b6 sung cho ph hop vai diéu kién thuc té, sir dung cho nam hoc tiép theo. Déi
VGl gido vien méi hodc chua co kinh nghiém xay dung ké hoach soan bai va té chuc
hoat dong, Ban giam hiéu, T6 chuyén mon c6 ké hoach bdi dudng va hudng dan giéo
Vién soan bai theo qui dinh.

Gi4o vién dang 16p xay dung Ké hoach soan giang truéc 15 ngay, trinh Ban giam
hiéu phé duyét trudc khi 1n 16p 7 ngay. Néu nhom, 16p cé 2 gido vién, phan cong giéo
vién luan phién soan gido &n theo chu dé.

1.2.  DPanh gia tré, danh gia thuc hién chwong trinh gido duc mam non
- Danh gia tré

Nha trudng thuc hién nghiém tic quy dinh vé danh gia tré tai phan G, muc 1, 11
trang 33,34 ddi véi nha tré, trang 77,78 d6i voi mau gido - Chuong trinh gido duc mam
non ban hanh kém theo Thong tu 51/2020/TT-BGDDT.

- Chu trong quan sat, danh gia tré trong qua trinh thuc hién cac hoat dong theo ké
hoach ngay/tuan/thang dé dam bao cac hoat dong duoc diéu chinh kip thoi nham dap
ung muc tiéu, két qua mong doi cudi dd tudi tré, c6 bién phap tac dong, hd trg tich cuc
v6i nhitng tré chua dam bao yéu cau do tudi, phdi hop, tu van cho phu huynh phat huy
niang luc, nang khiéu ndi troi d6i voi nhitng tré c6 ning khiéu va kha nang dic biét.

Can bo quan ly lya chon tir 30-40 muc tiéu gido duc bao gom cac linh vuc dé
khao sét tré vao cudi hoc ki | va cudi nim hoc véi cac hinh thice linh hoat, pht hop, tir
d6 rat kinh nghiém trong chi dao, thuc hién Chuong trinh GDMN.

- Panh gia thuc hién chwong trinh gido duc mam non



Trién khai danh gia thuc hién chuong trinh gido duc mam non nim hoc 2022-
2023 trén co so tai lidu hudng dan danh gia thuc hién chuong trinh cua Bo Gido duc va
Pao tao. Panh gia thuc hién chuong trinh gido duc mam non cua nha truong nham muc
dich dua ra cac giai phap thuc hién Chuong trinh hiéu qua hon, dap @ng yéu cau doi
mai gido duc , khdng tao &p luc cho CB, GV trong nha truong.

2. Thuc hién cac hoat dong khac
2.1. T6 chirc hoat @dng ngay thir 7:

Té chirc hoat dong ngay thir 7 theo su thdng nhit, , théa thuan, tuy nguyén cuaa phu
huynh, can b, gido vién, nhan vién trong truong, BGH xay dung ké hoach chim sdc,
gido duc tré va bao céo vé PGD trudc khi té chic, dam bao cong khai, minh bach vé tai
chinh, phén cong CBQL, GV, NV phu hgp, dung quy dinh; Quan tdm cham sbc, nudi
dudng, té chuc cac hoat dong 6n luyén, vui choi, dam bao an toan cho tre.

2.2. T6 chirc hoat @dng ngoai khoa:

T6 chirc hoat dong ngoai khoa (K§ ning song...) t6 chic cac hoat dong khdng anh
huong dén thoi gian thuc hién chuong trinh GDMN ctia Bo Gido duc va Pao tao theo
quy dinh. Luu giit day du ho so lién két (Pé an, chuong trinh, hd so nhan su, bai
giang...) dam bao chat luong dau ra cho tré theo d6 tudi dung cam két, viéc tham gia cua
tré phai duoc sy ddng thuan va tu nguyén cta cha me tré. Thuc hién cong tac thu chi tai
chinh dang quy dinh hién hanh.

2.3. Cong tac bao quan, sir dung thiét bi, dd ding, d6 choi:

Thuc hién nghiém Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua chinh
phit quy dinh chi tiét mot sé diéu luat quan ly, st dung tai san cong; Thong tu sb
45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 B¢ Tai chinh huéng dan ché do quan ly, tinh hao
mon, khau hao tai san ¢b dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢ dinh do Nha
nuéc giao cho doanh nghiép quan ly; Thong tu sb 47/2020/TT- BGDPT ngay
31/12/2020/TTkhdng tinh Nha truong ra soat, khac phuc kip thoi nhitng ton tai, thiéu
s6t, thuc hién nghiém tdc cac quy dinh vé quan ly va st dung thiét bi, d6 dung, do choi
theo qui dinh. Thyc hién kiém ké tai san, thiét bi d6 dung, d6 choi it nhat 2 lan/nam; cap
nhat day du theo trinh ty thoi gian vao sé theo ddi tai san cua nha truong va nhom, 16p.
Hiéu truong ra quyét dinh thanh Iap ban quan Iy tai san thiét bi, do dung, dd choi,
thuodng xuyén kiém tra, ra soat, khic phuc kip thoi d6 dung, do choi cii, hong; tham
dinh, 1ap bién ban thanh ly thiét bi, d6 dung, d6 choi hét gia tri sir dung va cé hd so luu
trir theo quy dinh; bo sung mai che d6 choi ngoai troi; xay dung ké hoach mua sam, bo
sung thiét bi, @6 dung, dd choi theo nhu ciu dé xuat tir cdc nhom, 16p; khuyén khich
gido vién tu 1am thiét bi, d6 dung, dd choi; khai thac, sir dung hiéu qua d6 dung, d6
choi, thiét bi tai nhom, 16p.



Phat huy hiéu qua viéc sir dung cac phong chirc nang, dac biét cdc phong su
dung cho tré (Gido duc thé chat, &m nhac, Nha da ning, d6 choi ngoai troi.......). Sir
dung dung muc dich d6 dung, d6 choi dugc cap, thuong xuyén tu bo, bao dudng co s
vat chat, thiét bi, d6 choi; cay xanh, cay bong mat, cdy an qua, tham co, tham hoa...;
phan cong ngudi phu trach chim soc, cat tia duy tri canh quan méi truong su pham dap
ng yéu cau chat luong trudng chuan qudc gia, trudng xanh- sach- dep- an toan cap
tinh.

24. Cong tac quan ly co sé tw thuc:

Hiéu truong co trach nhiém tham muu véi UBND xa tang cuong cong tac thanh
tra, kiém tra, giam sat di vai viéc thuc hién cac quy dinh cua cac nhom tré gia dinh,
phdi hop chit ché véi cac ban nganh, doan thé trong viéc quan ly cac nhom tré gia dinh;
huy dong su tham gia cua cong dong dan cu giam sét viéc to chic, hoat dong cac nhom
l6p do.

2.5. Xay dwng cac quy ché

Ung xtr van hoa, 1am viéc, chi tiéu noi bd, dan cha, thi dua cé su théng nhat trong
hoi dong su pham ngay tir du nam hoc, dam bao theo dting quy dinh; phat dong can b,
gido vién, nhan vién ding ky thi dua. Cudi ndm hoc thuc hién nghiém tlc quy trinh binh
xét thi dua theo quy dinh, khen thudng, dong vién dung nguoi, ding viéc, tao dong luc
gilp cén b, gido vién hoan thanh tét moi nhiém vu dugc giao.

2.6. Cong tac thanh tra, kiém tra

Thuyc hién theo vin ban huéng dan nhiém vu cong tac thanh tra cua Bo Gido dyc
va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao. Thuc hién cong tac kiém tra noi bo theo dung
huéng dan tai Cong vin 1351/SGDDT-TTr ngay 15/9/2020 ctia S¢ Gido duc va Pao tao
vé viéc hudng din thuc hién cong tac kiém tra ndi bo co so gido duc tir nim hoc 2020-
2021.

+ Kiém tra toan dién tir 30% sé luong gido vién trong trudng.
+ Kiém tra chuyén dé 70% sb lugng GV trong truong.
+ Tang cuong cong tac thanh, kiém tra dot Xuat.
2.7. Cong tac wng dung cdng nghé thong tin, truyén thong trong giao duc MN

Nha truong thanh 1ap t6 cét can tng dung CNTT, xay dung ké hoach, t6 chic
thuc hién nhiém vu UWDCNTT, thudng xuyén cap nhat bai, cac hoat dong trén trang
thong tin dién tir cta nha truong , duy tri hoat dong cuia trang thong tin thuong xuyén,
hiéu qua, xay dung kho tu liéu cia nha truong (Thu vién s§) dam bao viéc truy cap cua
CB, GV, NV duoc thuan loi. Hang thang, viét bai tuyén truyén vé gido duc mn gui vé



PGD vao tuan 1, 3 hang thang, duy tri viéc ding bai tré phuong tién truyén thong dia
phuong hang tuan.

2.8. Cong tac thong ké, bao cao

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé thong ké, bao céo céac cip dung thoi gian,
dam bao chat lugng. Ban gidm hiéu nha truong chiu trach nhiém vé sé liéu bao céo,
thdng ké trude co quan quan ly cac cap.

I11. Quy dinh vé thoi gian lam viéc:
* Quy dinh thai gian truc
+ Mua hé: Budi sang: M¢ cira tir 6h30- Pon tré tir 7h-8h.
Buoi chiéu: Mé ctra tir 14h- Don tré tir 14h dén 14h30
- Giao vién truc di tir 6h30
+ Mua déng: Buoi sang: Mé cira tir 7h kém 15- Pén tré tir 7h-8h.
Budi chiéu M¢ ctra tir 13h30 - Don tré tir 13h30-14h .

- Giao vién truc di tr 7h kém 15
VI. TRACH NHIEM CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN TRONG
TRUONG.

(Theo Piéu 1&¢ Trweong mam non Ban hanh kém theo Thong tw s6 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B trwéng By Gido duc va Dao tao)
1.Trach nhiém caa Hiéu trwong: Thuc hién chicc nang nhiém vu theo quy dinh tai
Piéul0 - Piéu 1é trieong mam non.

- Quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia nha truong, chiu trach nhiém trudc phap luat
va cap trén vé toan bo hoat dong cua nha truong.

- Xay dung va to chac thuc hién ké hoach nam hoc, cudi nim hoc phai té chic
danh gia tong két hoat dong cta nha trudng.

- Xay dung t6 chac bd may cua nha truong, thanh 1ap céc té chuyén mén.

- Phan c6ng quan Iy kiém tra CB,GV, NV vé cac mat tu tudng, pham chat dao duc,
niang lyc cong tac, dé nghi voi Truong phong GD-DT vé quyét dinh tuyén dung, thuyén
chuyén dé bat GV, NV cua nha truong; khen thuong, ky luat déi voi GV, NV theo quy
dinh cua Nha nuéc.

-Quan ly va st dung lao dong theo phan cong.Pam bao quyén va loi ich cho
nguoi lao dong.

- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha truong, st dung hiéu qua tai san
cua nha truong.

- T6 chac thuc hién quy ché dan chi trong nha truong, trong pham vi nhiém vy
quyén han ctia minh,

- Phéi hop véi cong doan nha trudng to chac hoi nghi can bo cdng chic, vién chic
mdi ndm mdot 1an vao dau nam hoc.

- Quan ly nuoi dudng.



- Lang nghe y kién phan anh cua CB,GV,NV giai quyét kip thoi.

- P& xuét vai cap uy chinh quyén dia phwong, phdi hop vai luc lugng xa hoi trong
dia ban nham huy déng moi ngudn luc phuc vu cho viéc CSGD tré cua trudng .

- Quan ly tré em va céc hoat dong cua tré em do truong té chuc, nhan tré vao
truong, xét duyét két qua danh gia, xép loai tré theo cac ndi dung chim soc GD tré cua
Bo GD&DT quy dinh.

2. Trach nhigm cia Phoé hiéu truwong: Thuc hién chice nang nhiém vu theo quy dinh tai
Piéul0 - biéu 1é trirong mam non.

- Cung Hiéu truong quan 1y va diéu hanh moi hoat dong cta nha trudng.

- Cung Hiéu truong chiu trach nhiém trudc cap trén vé cac hoat dong co lién quan
Cua nha truong .

- Thuc hién va chiu trach nhiém vé nhitng viéc dugc phan cong.

- Thay mit Hiéu truong diéu hanh cac hoat dong cta nha truong khi duoc ay
quyén.

- Phuy trach cac Hoi thi, hoi dién cua truong, phu trach nudi dudng.

- Phu trach cong tac bao céo, théng ké.

- Xay dung ké hoach chi dao chuyén mon trong nim hoc cho céac khdi 16p.

- Tham 16p, du gio boi dudng chuyén mén cho giéo vién.

3. Trach nhigm cia Cha tich Cong doan: Thuc hién chizc nang nhiém vu theo quy dinh
tai Piéu 12 - Piéu 1é trirong mam non.

- Xay dung ké hoach hoat dong cong doan.

- T6 chie cho cac cong doan vién lao dong, cham soc cat tia cac bon cay canh trong
va ngoai truong.

- Thuong xuyén gap g, trao doi tAm tu ctia cong doan vién.

- Xay dung méi doan két, cham lo quan tAm dén doi séng cua cong doan vién.

- Phéi hop cuing Ban giam hiéu quan 1y va diéu hanh moi hoat dong cua nha truong.
4.Trach nhiém ciza GV kiém nhiém ké toan: Thyc hién chize nang nhiém vu theo quy
dinh tai Piéu 14 - Piéu ¢ triong mam non.

- K& thu, ké chi rd rang minh bach .

- M& sb ké toan tir ngay 13/9/2022, khda s6 vao ngay 31/5/2023.

- Khéa quy vao ngay 30, 31 hang thang.
5. Trach nhiém cua GV kiém th# quy: Thuc hién chice nang nhiém vu theo quy dinh tai
biéu 14 - Piéu 1¢ truong mam non.

- Giir quy ctia nha truong dam bao khong dé xay ra that thoat (néu mat tha quy phai
chiu toan b sb tién da mat)

- C6 trach nhiém két hop voi ké toan quyét toan thu, chi khoa quy vao ngay 30,31
hang thang.
6. Trach nhiém caa té triréng chuyén mén (Cét can) va nuéi dwong: Thuc hién chirc
nang nhiém Vu theo quy dinh tai Piéu 13 - Pieu I¢ truong mam non.



- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to theo nim, thang, tuan. Pugc su ky
duyét caa Pho hiéu truéng.
- Sap xép sinh hoat CM theo t6 2 lan/ thang. Rat kinh nghiém, bdi dudng chuyén
mén cho cac thanh vién trong to.
- Theo ddi thi dua, & xuat khen thuéng cho cac thanh vién trong t6 .
- Két hop vé&i phé HT phu trach céc hoi thi, hoi dién cua truong.
7. Trach nhiém ciia té pho: Thyec hién chire nang nhiém Vu theo quy dinh tai Piéu 13 -
biéu | truong mam non.
- Két hop véi to truong xay dung ké hoach, 1am d6 dung, dd choi, bdi dudng
chuy&n mén cho céc thanh vién trong to.
- Tham muu véi t6 trudng Vé cong tac theo ddi thi dua dé xuat khen thudng cho
cac thanh vién trong to.
8. Trach nhigm cua giao vién: Thuc hién chire nang nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 27 -
biéu 1é trieong mam non.
- T6 chitc cham soc gido duyc tré theo dung thoi khoda biéu, dam bao diy du céac
hoat dong trong ngay.
- Giao vién thuong xuyén c6 mat ¢ trén lop, khéng tu y bo ra ngoai trong khi day
tré.
- Quan ly tai san cua nhém I6p, cua truong. Néu xay ra mat mat phai boi thuong .
- St dung tiét kiém dién, nuéc hiéu qua theo Chi thi s6 12/CT/UBND tinh ngay
20/9/2017 vé viéc tang cudng tiét kiém dién nude trén dia ban tinh Nam Dinh
( Kiém tra dién, nudc trude khi ra vé)
- Gido vién dé rd ri nudc, bong dién sang, quat dién qua dém, qua ngay boi thudng
tién 100.000d/quat, bong dién, voi nuéc.
- Thuc hién nghiém tic gio don va tra tré ;
+ Pon tré: Gido vién vui vé, an can than thién don tré vao I6p gilp tré cam nhan
duoc su an toan .
+ Tra tré: Vé sinh ¢ nhan kiém tra tu trang truéc khi tra tré.
+ Giao tré tan tay phu huynh khong tra tré cho ngudi la mat va tré em dudi 12 tudi.
+ Khéng tu tap trudc ctra 16p trong gio don va tra treé.
- T4 chtc dn cho tré:
+ Pam bao du ban, ghé, dia dé com roi, khin lau tay cho mdi ban dn cua tré .
+ Giup tré lam vé sinh ca nhan trudc, trong va sau khi an .
+ Hudng dan tré an uéng gon gang, lich su khong néi to, di lai 1on xon hoac cuoi
dua trong khi an.
+ Chia khau phan an cho tré phai cong bang, khéng bat xén khau phan an cua tré.
- T chuc gidc ngu cho tré phai cd phan, chiéu, chin gbi. Khdng cho tré nam ngu
trén chiéu trai truc tiép trén nén nha.
- Gido vién truc phai thire theo doi va dam bao an toan cho tré trong gio ngu.



- Cha dong phéi hop véi phu huynh trong viéc nudi dudng, chim soc, giao duc va
tuyén truyén phé bién kién thirc nudi day tré theo khoa hoc cho cé4c bac cha me.

- Gi4o vién vi pham dao duc nha gido, xdc pham tré, bao hanh tré, gy mat an toan
cho tré xur ly ky luat tuy theo mac d6 va khong xét thi dua trong nam hoc.
9. Trach nhié¢m cia nhan vién nuéi dwéng: Thuc hién chitc nang nhiém vu theo quy
dinh tai Biéu 28 - Piéu 1¢ truong mam non.

- Ché bién cac mon an cho tré theo dung thuc don, chia xuat an du sé luong, dung
dinh muc khong dé thira qua mot xuat an trén bép.

- Thuc hién nghiém tdc viée luvu mau thuae an.

+ Dung cu luu phai dugc rira sach, khir tring c6 nip day, mdi loai thie dn dé trong
maot hop riéng va moi bira an bo riéng ting hop.
+ Mau thic an can luu du khéi luong: Thace an dic khoang 150g, thirc an 16ng
khoang 250ml, luu lai it nhat 24h duogc bao quan & ngin mat cua ta lanh ( 0-5 C).
Luu thuc pham séng kém tem mac cta noi cung Gng.
+ Ghi day du ngay, gid tén nguoi lay mau thirc an dan niém phong theo quy dinh.
+ V¢ sinh ta lanh thuong xuyén, khong mui.
+ Nhan vién truc phai sdy, phoi va VS bat, thia cho tre.
V. THI PUA KHEN THUONG:
- Can ctr vao mirc do hoan thanh nhiém vu cua tirng can bo, gido vién, nhan vién dé
danh gia cong tac thi dua tirng thang.
- Chi tiéu phan dau:
+ Truong dat tap thé lao dong xuat sac, duoc Bo GD&PT ting Bang khen.
+ Chién sy thi dua cap co sé: Tir 03 ddng chi trg Ién.
+ Lao dong tién tién: Tur 20 ddng chi tro 1én.
+ Pat gidy khen cua cac cap: Tir 3-4 dong chi tra [én.

Trén day 1a quy ché chuyén mén thuc hién nhiém vy ndm hoc. Trudng Mam non
Truc Thing yéu cau CB,GV, NV trong trudng nghiém tdc thuc hién quy ché dé hoan
thanh thang loi nhiém vu nim hoc 2022 - 2023./.

Truc Thang, ngay 25 thang 9 nam 2022
HIEU TRUONG

DS Thi Lua



CHU KY CUA CAC THANH VIEN

BAN GIAM HIEU

T/M. BCH CONG DOAN

TO MAU GIAO

TO NHA TRE, NUOI DUONG







