UBND XA MINH THAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MINH THAI Poc lap — Tw do — Hanh Phiic

Sé: 32/QD-MNMT Minh Thai, ngay 25 thang 9 ném 2026

~ QUYET PINH
Ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai san cong nim 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MINH THAI

Can cir Lugt quan ly, stz dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phai vé
Viéc Quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan ly, siz dung tai san cong; Nghi dinh
s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 cua Chinh phu sira doi, bé sung mét so diéu
cua Ngh; dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phui quy dinh chi tiét
mét sé diéu cua Ludt Quan Iy, sit dung tai san céng: Théng tw sé 144/2017/TT-BTC
ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh vé viée huréng dan mét so ngi dung cia Ngh; dinh
s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu
cua Lugt Quan ly, siz dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh sé 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu twéng
Chinh phu vé quy dinh tiéu chudn dinh mic siz dung may moc thiét by;

Cdn cir Cong vin sé 14504/BTC-QLCS ngay 22/12/2021 cia Bé Tai chinh vé
viéc thuee hién céc nhiém vu, gidi phap chu yéu trong cong tac quan ly tai san cong;

Can cur Thong tw 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 cua B¢ tai chinh hwong
ddn ché dg quan 1y, tinh hao mon, khdu hao TSCP tai co quan, t6 chike, don vi va tai
san ¢é dinh do Nha nwéc giao cho doanh nghiép quan ly khdng tinh thanh phan von
nha nuoc tgi doanh nghiép;

Can ctr ddc diém va s luong tai san hién cé cua nha truong.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché quan ly, st dung tai
san cong nam 2026 cua Truong Mam non Minh Théi.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac ndi dung khac
vé quan ly, str dung tai san cong khong dugc quy dinh tai Quy ché nay thi sé thuc

hién theo cac van ban quy pham phap luat hién hanh.



Piéu 3. Thu truong don vi, bd phan quan 1y tai san, by phan ké toan, cac bod
phan chuyén mon khac va ca nhan c6 lién quan cua Trudng Mam non Minh Théai

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong Kinh té x& Minh Thai (dé b/c);
- Nhu diéu 3;

- CB, GV, NV nha truong;

- Luu: VT, KT.
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UBND XA MINH THAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MINH THAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 03/QC-MNMT Minh Thai, ngay 25 thang 9 nam 2026
QUY CHE

Vé viéc ban hanh Quy dinh quén Iy va sir dung tai sin cong nim 2026

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 32/0P-MNMT ngay 25 thang 9 nam 2026 ciia
Hiéu truong Truecong Mam non Minh Théi)

CAN CU XAY DUNG QUY CHE:
- Vin ban s6 15/2017/QH14 vé Luat quan ly, st dung tai san cong cua Qudc
hoi Nuac Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;
- Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phu vé viéc Quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat quan ly, sir dung tai san céng;

- Nghi dinh s 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 cta Chinh phu stra di, bd
sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh
phit quy dinh chi tiét mot s diéu caa Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh vé viéc
hudng dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh phu
vé quy dinh tiéu chuan dinh muac sir dung may mac thiét bi;

- Can ctr Thong tu 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 cua Bo tai chinh hudng
dan ché a6 quan ly, tinh hao mon, khau hao TSCDP tai co quan, t6 chirc, don vi va tai
san ¢ dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh phan vén
nha nudc tai doanh nghiép;

- Cong van s6 14504/BTC-QLCS ngay 22/12/2021 cua Bo Tai chinh vé viéc
thuc hién cac nhiém vu, giai phap chu yéu trong cong tac quan Iy tai san cong;

- Can cur ddc diém va s6 luong tai san hién cd cia nha truong.

Chwong |
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich



Thuc hién théng nhat quan 1y, st dung tai san cong ctia Trudng Mam non
Minh Thai dam bao tuan thu cac quy dinh cua phap luét va cac van ban hudng dan
hién hanh.

Picu 2. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong ctia Trudng Mam
non Minh Thai bao gom:

- Dt dai, quyén st dung dat déi voi dat dung dé xay dung tru s¢ lam viée, co
s hoat dong su nghiép.

- Tru s& lam viéc va tai san khac gén lién vé6i dat.

- May moc, thiét bi truyén dan, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac do
phap luat quy dinh.

2. Tai san cong dugc quy dinh trong quy ché nay 1a céac loai tai san dugc hinh

thanh tir cac nguén ngan sach Nha nude, nguon thu hoat dong su nghiép, cac nguodn
thu tir phi, 1é phi dugc dé lai theo quy dinh, ngudn xa hdi hoa va cac ngudn tai tro.

Piéu 3. Nguyén tiac quan ly, sir dung tai san céng

1. Tai san céng do Trudng Mam non Minh Théi quan ly, sir dung phai dugc
hach toan ddy du vé hién vat va gié tri trén s6 sach ké toan. Binh ky phai t6 chic
kiém ké, danh gia tai san cong theo quy dinh cua phéap luat.

2. Quan ly sir dung tai san cong duoc thuc hién théng nhét, ¢ phan cong trach
nhiém cu thé cho can bo, vién chuc trong truong.
3. Tai san Nha nudc duoc bao vé, bao dudng, sira chira theo ché do quy dinh.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san cong duoc thuc hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, s dung tai san c¢éng phai dugc xi 1y kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chuc vu, quyén han chiém doat tai san Nha nudc dudi
moi hinh thic.

2. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do;
su dung tai san cong lang phi hoac khéng sur dung tai san dugc giao; sir dung tai san
cong dé kinh doanh trai phép luat.

3. Huy hoai hoic ¢6 y 1am hu hong tai san cong; chiém gitr, sir dung trai phép
tai san Nha nudc.

4. Thiéu trach nhiém trong quan Iy dé xay ra vi pham phép luat vé quan ly, sir
dung trai phép tai san cong.



5. Khong thuc hién hoic thuc hién khong day du nghia vu dbi véi Nha nuéc
trong quan ly, st dung tai san cong.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Lap, quan Iy hd so' va bao cdo tinh hinh quan 1y, sit dung tai san
cong

1. Déi véi tru sé 1am viéc, cdng trinh su nghiép duoc thiét 1ap ban dau va bd
sung sau khi dua vao st dung gom:

a) Anh chup toan canh mit chinh tru so 1am viéc.
b) Cac giay to lién quan vé quyén sir dung cong trinh, quyén str dung dt.

¢) Ban v& hién trang hé théng cip dién, cap thoat nudc, thdng tin lién lac va
cac thiét bi khac dang duogc sir dung trong khudn vién nha;

d) Tai liéu huéng dan sir dung trang thiét bi cong trinh;

e) Tai liéu huéng dan bao tri cong trinh;

2. Déi véi cac tai san 1a may mac, trang thiét bi 1am viéc

- Vian ban chap thuan mua sam tai san cua cap ¢ tham quyén.

- Hop ddng mua sam tai san; hoa don mua tai san; bién ban giao nhan tai san.

- C4c van ban lién quan dén thu héi, diéu chuyén, thanh Iy, ban, tiéu huy tai
san.

- Céac tai liéu khac co lién quan.
3. Trong qua trinh sir dung, ngudi dugc giao truc tiép phu trach tai san c6 trach

nhiém b sung vao hd so quan 1y cac gidy to c6 lién quan dén bién dong cong so, tru
so, nha lam viéc va cac giay to co lién quan caa cong so, tru s, nha lam viéc.

Piéu 6. Luu giir hd so tai san cong
Nguoi dugc giao tryc tiép phu trach tai san cong c6 trach nhiém lap, luu giir

hd so quan 1y lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san nha nudc theo quy
dinh lién quan dén viéc quan ly, st dung tai san cong.

Piéu 7. B4o cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san céng
Truong Mam non Minh Thai thuc hién béo céo cac noi dung sau:

1. Thuec trang quan ly, str dung tai san nha nudc cia nha truong.



2. Panh gia nhitng mat tich cuc, hiéu qua, nhitng ton tai, sai pham trong quan
ly, st dung tai san nha nudc cua nha truong trong ky bao céo.

3. Banh gia tinh hinh thyuc hién két luan, kién nghi cia co quan thanh tra, kiém
tra vé quan ly, sir dung tai san nha nudc trong ky bao céo.

4. Kién nghi cac giai phap nham hoan thién hé théng phép luat, nang cao hiéu
qua cong tac quan ly, sir dung tai san nha nudc.

Piéu 8. Nguyén tiac quan ly, sir dung tai san Nha nwéc

1. MJi tai san Nha nude trong nha truong déu duoc giao cho t6 hoic c& nhan
quan ly str dung.

2. Tai san Nha nuéc trong nha truong dugc quan ly thdng nhét, ¢ su phan
cong, phan cap quyén han, trach nhiém giira Hi¢u truéng véi cac to truong va ca
nhan duogc giao tryc tiep su dung tai san.

3. Trang thiét bi phai dugc sir dung dting tiéu chuan, dinh muc va dung muc
dich.

4. Khong tu y thay doi, trao doi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc ciia nha
truong; diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc gitra cac phong hoc, phong lam viéc, gitta
cac ca nhan khi chua dugc phép caa Hiéu trudng.

Piéu 9. Phan cong quan Iy cac trang thiét bi
. Cac phong hoc: do gido vién cac nhom lop tu quan.
. Phong chiic nang: do gido vién kiém nhiém tiéu chuan CSVC quan ly.
. Phong Hiéu truong: do Hiéu truong quan ly.

. Phong Phé hiéu trudng: do Pho Hiéu trudng quan ly.

1
2
3
4
5. Phong Ké toan: do nhan vién ké toan quan Iy.
6. Phong Y té: do nhan vién y té kiém nhiém quan ly.

7. Phong bao vé, nha kho va cac khu vuc khac: do bao vé quan ly.
8. Phong Hoi dong: do bao vé quan ly

Pieu 10. Quan ly, sir dung trang thiét bi tai cac bé phan chuyén mén, ca
nhan

1. Trang thiét bi lam viéc tai cac 16p, to chuy@n moén bao gém trang thiét bi

lam viéc dugc giao cho ting thanh vién cua nha trudng st dung, do gido vién va to
quan ly.



2. Trang thiét bi 1am viéc sir dung chung trong nha truong do Phé Hiéu trudng
phu trach CSVC quan ly.

3. Trang thiét bi 1am viéc cua cac c& nhan (Hiéu truong, Pho hiéu truong, Ké
toan,.....) nhu ban lam viéc, may vi tinh, ti ho so, .... do ca nhan quan ly.

Piéu 11. Trach nhiém quan ly, sit dung

1. Can bo, giao vién, nhan vién cé trach nhiém bao quan, giir gin va sir dung
thiét bi tiét kiém, hiéu qua. Thong bao kip thoi vé tinh trang hu hong cua trang thiét
bi duoc giao va dé nghi nha truong sira chira, bao c4o Hiéu truong khi xay ra mat
mét hoic bién dong thay ddi lién quan dén trang thiét bi duoc giao bao quan trong
qua trinh st dung; ban giao bang bién ban céc trang thiét bi duoc giao khi chuyén
d6i vi tri, nhiém vu c6ng tac hoic nghi huu.

2. Hiéu truang co trach nhiém: B6 tri, diéu chuyeén trang thiét bi 1am viéc trong
noi bo truong, bd tri phan cong nguoi quan ly sir dung theo ddi cac trang thiét bi
ding chung. Lap so6 sach luu giir cac hd so, bién ban giao nhan trang thiét bi va theo
ddi toan bo trang thiét bi 1am viéc ciia nha trudong. Biéu chuyén cac trang thiét bj 1am
viéc khong cd nhu cau st dung hoic thanh Iy khdng con st dung duoc, chi dao cong
tac ban giao tai san cong va ho so quan Iy, sir dung tai san céng khi co sy thay doi to
chuc hoac Higu truong.

3. Nhan vién ké toan va giéo vién phu trach thiét bi d6 dung co trach nhiém
huéng dan, theo ddi va don doc c4c to chuyén mon va ca nhan trong nha trudng thuc
hién cac quy dinh vé quan ly, sir dung trang thiet bi caa Quy ché nay.

4. Hang nam, c4 nhan duoc giao sir dung thiét bi co trach nhiém phdi hop véi
can b phu trach CNTT kiém tra b4o céo hién trang thiét bi. Can bo phu trach CNTT
chiu trach nhiém tong hop bao cao Hiéu truong va dé xuat phuong an thay thé, nang
cap theo dtiing quy dinh cua phap luat.

5. Trach nhiém cua can bg, vién chirc, nguoi lao dong

Str dung thiét bi cong nghé thong tin dé phuc vu cho cong viéc. Cé nhan sir
dung phai thuc hién nhitng yéu cau sau:

- Khong cai dat phan mém khong phuc vu cho céng viéc duoc giao vao may
tinh;

- Khéng luu trit hodc cai dat tro choi dién tir trén may tinh;
- Tat mo thiét bi phai diing quy trinh;

- Trong qua trinh st dung khong duoc tu ¥ thay doi linh kién va thong sé k§
thuat cua cac thiét bi duoc cap. Khi thiét bi ¢6 sy ¢6 phai thong bao ngay bang van



ban giri vé can bo phu trach CNTT biét dé kiém tra, xtr ly. Khong dugc tu ¥ nho
nguoi bén ngoai can thiép vao thiét bi. Doi vai cac thiét bi co dan tem bao hanh dang
con thoi han thi khong duoc lam rach tem.

Piéu 12. Bao dudng, bao tri, mua siam tai san céng dé duy tri hoat déng
thwong xuyén

1. DB6i vai try so, cong trinh do nha truong quan Iy, sir dung dugc Kiém tra,
thuong xuyén dé c6 bién phép kip thoi duy tu, bao dudng hoic sta chira nho. Dé
xuat UBND xi dau tu, cai tao cdng trinh, stra chita 16n khi c6 dau hiéu xuéng cép
can khic phuc.

2. Dbi véi tai san 1a may mac, trang thiét bi 1am viéc phai duoc theo dai chi
tiét trong so sach ké todn ciia nha truong. Thuc hién bao tri, bao dudng, mua sam,
thay thé theo quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Thanh ly tai san cong

Tai san Nha nudc dugce phép thanh 1y trong cac truong hop sau:

- P str dung vuot qua thoi gian st dung theo quy dinh cia ché 6 ma khong
thé tiép tuc st dung, chi phi stra chira qua I6n thi duoc thanh Iy.

- Ho so thanh 1y bao gom:
1. Cong vin dé nghi thanh Iy tai san;
2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghj thanh ly:

3. Bién ban danh gia lai tai san nha nudc can thanh ly hoic bién ban tham dinh
chat luong tai san cua cac co quan chtrc nang d6i voi tai san 1a tru s¢ 1am viéc;

4. Khi ¢6 quyét dinh thanh ly caia UBND x4 (hodc nha truong), Hiéu truang
cé trach nhiém:

- Thanh lap Hoi dong thanh ly tai san nha nudc: Chu tich Hoi dong va céc
thanh vién 13 dai dién bo phan ké toan, bo phan truc tiép quan 1y tai san, dai dién 1anh
dao nha truong.

- T6 chirc viéc thanh Iy tai san hoac tiéu hay tai san, ghi giam tai san va gia tri
tai san theo quy dinh hién hanh.

- Khi ban tai san thanh ly phai 1ap va cp hoa don ban tai san thanh ly theo
mau hién hanh.

- S6 tién thu duoc tir viéc thu hoi thanh 1y tai san phai nop vao ngan sach Nha
nudc, sau khi da trir cac khoan chi phi cé lién quan.



Piéu 14. Cong khai tai san cong
Thuc hién cdng khai quan ly va str dung tai san cong theo quy dinh.
Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. T chirc thuc hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Tap thé can bo, gido vién, nhan vién
nha truong cé trach nhiém thyc hién dung theo quy dinh tai quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé phat sinh vudng méc, can bo, gido vién,
nhan vién chic c6 trach nhiém phan anh kip thoi véi Ban giam hiéu nha truong dé
xem xét, diéu chinh, bo sung cho hop ly./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong Kinh té x& Minh Thai (dé b/c); ;

- Website nha truong;
- Luu: VT, KT.
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