UBND XA MINH THAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MINH THAI Péc lap — Tw do — Hanh phic
Sb: 65/QD-MNMT Minh Thai, ngay 05 thang 10 ndm 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2026 — 2027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MINH THAI

Can cir Van ban hop nhdt s6 09/2026/VBHN-BGDPT ngay 23 thang 7 ndm
2026 ciia BY Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;
Can cir Quyét dinh s 3032/0D-UBND ngay 14/8/2026 ciia UBND tinh Ninh
Binh ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2026-2027 déi véi 9i&o duc mam non,
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;
Céng vin so 3916/SGDDT- GDMN ngay 23/09/2026 ciia S¢ Gido duc va
Pdo tao vé viéc hwong dan thuc hién nhiém vu giao duc mam non nam hoc 2026-
2027,
Céng vin s6 1146/UBND-VHXH ngay 01 thang 10 niam 2026 ciia Uy ban
nhén dan xd Minh Thdi vé viéc hudng dan thyc hién nhiém vu nam hoc 2026-
2027.
Cén cit Ké hoach s6 05/KH-MNMT ngay 25 thdng 9 nam 2026 vé Ké hoach
thyee hién nhiém vu ciia trieong Mam non Minh Thai ndm hoc 2026-2027;
Xét de nghi cua pho hiéu truwong phu trach cdac bo phan.
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mon trudng mam non non Minh Théi nim
hoc 2026-2027.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky .
Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién trudng mam non non Minh Théi c6
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

P6 Thi Lua



QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 65/0P - MNMT ngay 05 thang 10 ndam
2026 cuia Hiéu trucng truong mam non Minh Thai).

CHUONG I - NHIEM VU CHUNG

A.CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG:

I. Cham sdc tré:

1. Pam bao an toan:

- Pam bao du s6 gio vién/ 16p theo quy dinh hién hanh.

- Phan cong chat che gifra cac gido vién trong vi¢c quan 1y nhoém, 16p. Quan
tam dén tré mai di hoc.

- T6 chirc tip huan cho d6i ngii k¥ nang phong tranh tai nan thuong tich,
k¥ nang so ciru ban dau, phong tranh bao hanh, xAm hai tré em.

- Nam chic dic diém dia hinh va diéu kién ctia truong, nhoém, 16p dé co cac
bién phap phong ngtra tai nan cho tré phu hop.

- Pam bao an toan tuyét dbi cho tré vé tinh than va thé chat trong truong,
nhom, 16p mam non.

- Thuong xuyén kiém tra, khao sat cac phuong tién va do dung, d6 choi
phuc vu cham séc - gido duc tré dé phong tranh cac nguy co gay tai nan thuong
tich cho tré.

2. Cham soc swrc khoé:

- Theo d&i can ning, chiéu cao cho tré: 3 1an/ nim hoc, sir dung biéu dd
tang truong danh cho tré trai va gai dé theo doi can ning va chiéu cao.

- Thuc hién t6 chire kham strc khoé dinh ky: 2 lan/ndm hoc.

- C6 céc bién phép theo ddi va chim soc tré suy dinh dudng vé can ning,
tré thap coi, tré béo phi va tré khuyét tat hoa nhap phu hop.

- Nghiém tuc thyc hién cac quy dinh vé phong chong dich bénh dam bao
du diéu kién phuc vu va trién khai phong dich dung quy dinh.

+ Xay dyng va trién khai phuong an phong chong dich bénh dén 100% cén
b0 , gido vién , nhan vién. Thuc hién quy trinh don, tra tré, phan luéng khu vuc
don, tra tré phu hop véi thuc té

- Pam bao du dd dung ca nhin cho mdi tré (cbc udng nudce, khin lau mit,
khan lau miéng riéng c6 ky hiéu théng nhét), thuc hién giat, séy, dbi véi khan,
rira, hp, sdy nudc soi d6i voi ca udng nudc. Pam bao cac diéu kién t6 chic giic
ngu cho tré, moi tré co géi, chén, dugc v¢€ sinh phoi, gidt hang tuan.

- S6 sach dung dé theo ddi sirc khoé cuia tré.

- Ca nhan tré: 01 so theo dai stc khoe dé thong béo cho phu huynh vé tinh
hinh strc khoé cua tré.

I1. Cong tac nudi dudng:



1. Pam béo vé sinh an toan thwe phim:

- Thuc hién nghiém ttc viéc ky két hop ddong mua thuc pham. Trong truong
hop can thiét mua thuc pham bd sung, phai dam béo an toan, chat lugng va gia ca
hop ly.

- Pam bao nudc udng du cho tré, vé sinh va phu hop véi thoi tiét.

2. Pam bio chit lwong bira fin cho tré:

- Thyc don dugc thay doi theo mua va phong pht cac mén an. Cha ¥ thay
d6i thuc don va dam bao thoi gian ché bién an toan cho tré. Tang cudng ché bién
mon an cho tré tai trudng mam non, khong lam dung sir dung thuc pham ché bién
san.

- Pam bao khau ph?m va ché d6 an cho tré theo ding do tudi:

+ Nha tré (2 bita chinh va 1 bita phu/ ngay): Nang luong can cho 1tré/ngay
930-1000 Kcal. Nhu cau nang luong tai truong can 600 - 651 Kcal/tré/ngay. Pam
bao ty 18 can ddi hop 1y cac chat dinh dudng gilta chat dam (protit), chat béo
(lipit), chat bot dudng

+ Mau gi4o (1bita chinh va 2 bita phu/ngdy): Nang lugng can cho 1tré/ngay
1230-1320 Kcal. Nhu cau ning luong tai truong can 615-726 Kcal/tré/ngdy. Dam
bao ty 18 can ddi hop 1y cac chit dinh dudng giita chat dam (protit), chit béo
(lipit), chat bot dudng

- Ung dung phan mém tinh toan khau phan an cho tré

3. Thyc hién nghiém tiic nguyén tic quan ly nudi dudng trong tat ca
cac khau:

- Thu va thanh toan: Cac khoan thu ctia nha trudng déu phai vao so, co
bién lai theo quy dinh. Sau mdi ngay thu - thanh toan, vao sd6 Nhat ky thu va ban
giao, c6 du chit ky theo dung nguyén tic. Thanh toan dut diém vé&i phu huynh
theo nim hoc. Tuyét d6i khong str dung tién an cua tré vao cac muc dich khac.

- Giao nhin thye pham hang ngay:

* S0 giao nhan thue pham:

- Nguoi giao hang: Ky ban giao s6 lugng thuc pham giao cho truong.

- Ngudi truc tiép ndu bép: Nhan thuc pham, ghi rd thoi gian nhan thyc pham
va ky x4c nhan vao sb giao nhan thuc pham va hoa don dé nghi thanh toan cho
nguoi giao hang. S6 giao nhan thuc pham do to bép quan ly, to trudng to cp
dudng chiu trach nhiém chung.

* S0 kiém pham:

Phén cong nhan vién phu trach y té, truong ban thanh tra nhan dan, chu
tich cong doan, trudng cac khu chiu trach nhiém kiém tra cht luong thuc pham
trude khi ché bién vé sd luong va chat lugng dam bao tuoi séng.

Déi voi thue pham nhan tir kho do thi kho giao cho ngudi nhan thuc pham
ghi lai ) luong nhan tir kho tai s6 Giao nhan thuc phém. Luong thuc phém kho



dur trit trong kho (Bao gém: Gao, dudng, sita, dau an, lac...) phu hop véi s6 tré an
tai truong dé dam bao chat lugng thuc pham.

Ban giam hiéu ky x4c nhan s6 kiém pham hang ngay.

Kiém tra: Ban giam hi¢u tham gia kiém tra (dot Xuét) viéc giao nhan thuc
pham va khau phén an cia tré, ky xac nhan két qua kiém tra.

- Ché bién thuc phém: bam bao v¢ sinh an toan thuc phém. Luu mau thic
an hang ngay. Khi chia dinh luong thic dn cho cac nhom, 16p phai ghi rd sb hoc
sinh di hoc, lugng thirc an chia cho nhom, 16p 1é€n bang.

- Cong khai: Thyc don, cong khai tai chinh bira an hang ngay cua tré véi
phu huynh va can b, gidao vién toan trudng. Thyc hién tinh khau phan an va cac
loai s sach quan 1y nudi dudng kip thoi, dung nguyén tic.

- Thuc hién ding quy ché, thao tac to chirc an cho tré: Nhan vién — giao
vién phai rira tay xa phong trudc khi cho tré an, deo khau trang va khong cuoi dua
noi chuyén riéng qua lau trong gio cho tré an.

- Pam bao du nudc udng cho tré theo nhu cau: t6 chirc cho tré uéng nudce
tinh khiét phai c6 gidy chirng nhan vé an toan vé sinh (thudng xuyén va dot xuat
xét nghiém nudc udng tinh khiét). Nudc sinh hoat phai xét nghiém dam bao an
toan theo qui dinh. Bon dung nudc tai bép phai c6 khod lam vé sinh dting dinh ky.

- Tryc trua: Nghiém tic phan cong gido vién truc tré trong gid nghi
trua. Thuong xuyén theo doi, quan sat cac chau trong gid ngu dé kip thoi xir Iy
nhitng tinh hudng bat thudng.

4. Quy dinh vé thoi gian don tra tré

- Buoi sang: tir 6h50- 7h30

- Budi chiéu: tir 13n30 -14h

- Tra tré: 16h30 — 17h

B. CHAT LUQNG GIAO DUC

I. Chi dao thuc hién tét cac chwong trinh gido duc:

- Nghiém tac thyuc hién ché d6 sinh hoat mét ngay cua tré va ké hoach giao
duc theo ding quy dinh, chi dao thong nhat trong trudong vé thir tu thuc hién cac
chu dé theo lira tudi trong chuong trinh.

- Nghiém cAm xuc pham nhan phém tré (cém doa nat, phat tré dudi moi
hinh thtrc).

- Thoi gian thyc hién chwong trinh: 35 tuan/nim. Thyc hién tir ngay
07/09/2026 dén trudc ngay 21/5/2027, mdi chu dé 16n khong qua 4 tuan

- Tiép tuc cung cb va nang cao chat lugng danh gia tré theo dung muc tiéu
do tudi.

- Thuc hién Chuong trinh GDMN stra ddi, bd sung cua Bo Gido duc va dao
tao dé xay dung ké hoach nam hoc, t6 chirc thuc hién phu hop voi1 thuc té truong,
d6i méi hinh thire t6 chirc hoat dong gido duc tré theo hudng tich hop chu dé, xay



dung mai truong gido duc, méi trudng hoat dong theo quan diém gido duc 1ay tré
lam trung tam.

- Thyc hién theo doi, danh gia tré

+ Muc do dat: La ty 1€ tré dat tir 70 % (tr¢ 1én) muc tiéu danh gia hoac s6
tré dat muc tiéu/sd tré duoc danh gia.

+ Muc d0 chua dat: La ty 1€ tré dat <70% muc ti€éu danh gia hodc s tré dat
muc tiéu/sd tré duge danh gia. Tir d6 gido vién sé& phai diéu chinh hoat dong gido
duc, dua vao muc tiéu cta chu dé tiép theo cho phu hop.

Tir két qua theo ddi dénh gia su phat trién cua tré, gido vién diéu chinh ké
hoach giao duc bao gé)m: Piéu chinh viéc xac dinh muc tiéu, lua chon nodi dung,
chuan bi méi truong, dd dung dd choi, hinh thic va phuong phap to chirc hoat
dong gido duc phi hop véi kha niang cia tré nham thuc day su phat trién cia tré.
Cong khai két qua dé cac bac cha me tré biét, cung phdi hop voi 16p, nha trudng
lam t6t cong tac cham soc nudi dudng gido duc tré.

IL. Trién khai va ning cao chit lwong cac hoat dong gido duc:

- Thuc hién chuyén dé: “Tang cudng gido duc tré khdm phé, trai nghiém
van héa qué huong”, “Trudng mam non hanh phic 13y tré 1am trung tim”, “Day
manh g dung gido duc STEAM cho tré va img dung tri tu€ nhén tao trong day
hoc cua giao vién”.

- 100% gido vién thyc hién tich hgp ndi dung van héa qué huong vao cac
hoat dong gido duc phut hgp nhu phat trién ngdén ngit, khdam pha khoa hoc, hoat
dong tao hinh, &m nhac, van dong, hoat dong goc, hoat dong ngoai tro1 va cac hoat
dong cham soc, gido duc tré hang ngay. Mdi 16p xay dung it nhat 01 goc hoic hé
théng hoc liéu vé qué huong, vu tién st dung nguyén vat liéu sin co, san pham
dia phuong, tranh anh, cau chuyé¢n, bai hat, tro choi dan gian va nhiing tu li¢u gﬁn
gili voi cudce séng cua tré.

- 100% 1ép mau gido co goc STEAM hoic goc trai nghiém sang tao; sir dung
vat liéu mo, tai ché, than thién méi truong, do ¢o va tré cing xay dung.

- Méi 16p t6 churc it nhat 2 hoat dong STEAM/thang co ké hoach, san phém,
hinh anh minh chtng, duoc luu hd so chuyén dé.

- T6 chtrc “Du an STAEM” nhéat 02 du an/hoc ky, c6 san phém, hoat dong
thuc hanh cua tré.

- Py manh tng dung cong nghé thong tin trong soan giang. Tang cudng
g dung cong nghé thong tin trong t6 chiic cac hoat dong cho tré. Chu trong boi
dudng gio vién thyc hién tot viéc img dung cong nghé thong tin trong gido duc
mam non ¢ hiéu qua.

- Tiép tuc trién khai noi dung hoat dong gido duc bao v&€ moi truong, gido
duc an toan giao thong trong cac truong mam non. Pam bao cho 100% gido vién
dugc tham gia tap huan kién thire, k§ ning 10ng ghép vao cac hoat dong gido duc



theo chu dé, phu hop vo1 thuc té va ltra tudi. Tan dung hoan canh thuc tién tao
moi truong cho tré duoc tham gia hoat dong bao vé mai truong va tham gia giao
thong dung luat, tao thoi quen BVMT, chip hanh luat giao thong cho CBQL, gido
vién va tré.

- Xay dung moi trudng hoc tap trong va ngoai 16p hoc bang san pham cta
co va tré hop 1y, c6 thim my phu hop voi chu dé, do tudi cua tré va diéu kién cia
dia phuong.

- Tiép tuc thuc hién nang cao chét luong gido duc vé phat trién van dong
trong cac truong mam non.

I11. Quy dinh vé ho so sd sach — cong tac chim s6c giao duc tré.

1. T6 chuyén mén:

Can ctr ké hoach cua nha trudng, xay dung ké hoach hoat dong chung cua
t theo thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh gido duc mam non;

Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét luong,
hiéu qua cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em; quan 1y sir dung tai li¢u,
d6 dung, dd choi, thiét bi gido duc ctia cac thanh vién trong to theo ké hoach cua
nha truong;

Tham gia d4nh gia, xép loai gido Vvién

T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhat hai tuAn mot 1an theo nguyén tic
dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup d& 13n nhau dé phét trién niang luc chuyén
mon.

Nhiém vu cu thé:

- T6 chirc sinh hoat chuyén mon 2 tuan/ 1an, c¢6 ké hoach bdi dudng gido

vién gioi cac cap.

- Thuc hién cac chuyén dé, trién khai cac nghi quyét, cac quyét dinh cua
nganh, cua truong.

- Két hop to chire hoi thi ¢6 nudi dudng gioi cap truong, ding ki day tt,
kiém tra xép loai gido vién cuing Ban giam hiéu va chuyén mon ctia nha truong.

- Nhan xét, rit kinh nghiém, xép loai danh gia theo tiéu chuén thi dua thang.

Ho so s sach ciia td truéng chuyén mén:

- K& hoach hoat dong nam hoc cua To;

- Sb ghi bién ban cac cudc hop chuyén mén;

- Cac bién ban kiém tra, danh gia hang thang.

- H6 so t6 chuyén mon do to truéng chuyén mon quan 1y, cudi nim hoc
nop vé luu tai trudng.

2. Giao vién:

- Thue hién nghiém tic moi yéu cau, quy dinh da néu trong Quy ché chuyén
mon cua nha truong.



- C6 mit tai trudng dung gid, thuc hién nghiém tic gid gidc, ndi quy, quy
dinh chuyén mon; khong tu ¥ nghi, khong di muodn, vé sém, khong tu y roi khoi
16p hoac truong khi chua dugc phép, khong sir dung dién thoai lam vi¢c riéng
trong gid hanh chinh.

- Mic dong phuc, deo thé dung quy dinh; giit gin tac phong, 161 noi, thai do
mau muyc, thé hién hinh anh nguol gido vién mam non than thién, chuan muyc.

- Thuc hién nghiém tac gio don va tra tré: Gido vién vui vé, an can than
thi¢n don tré vao 16p gitp tré cdm nhan dugc su an toan. V¢ sinh ca nhan kiém tra
tu trang trude khi trd tré. Giao tré tan tay phyu huynh khong tra tré cho nguoi la
mit va tré em dudi 12 tudi. Khong tu tap trudce cira 16p trong gior don va tra tré.

- T6 chtrc an cho tré: Pam bao du ban, ghé, dia dé com roi, khin lau tay
cho mdi ban in cua tré. Hudng dan va gitip tré lam vé sinh c4 nhan trudc, trong
va sau khi dn. Huéng dan tré an udng gon gang, lich sy khong noi to, di lai 1on
x06n hodc cudi dua trong khi an. Chia khau phan an cho tré phai cong bang, khong
b6t xén khau phan an cua tré.

- T6 chue gide ngu cho tré phai c6 phan, chiéu, chan gdi. Khong cho tré
nam ngu trén chiéu trai truc tiép trén nén nha. Gido vién truc phai thic theo doi
va dam bao an toan cho tré trong gio ngu.

- Soan gi4o 4n, chuan bi do dung, hoc liéu day du, dam bao an toan, tinh
tham my, sang tao va phu hop do tudi, Gido vién ding 16p xdy dung Ké hoach
soan giang trudc khi 1én 16p 1 tuan (7 ngay), nop 1én hé théng phan mém ky duyét
giao an VNEDU cho T6 chuyén mén kiém tra, ky duyét sau dé trinh Ban giam
hiéu phé duyét.

- Giang day, cham soc tré dung chuong trinh, dung tién do, khong cit xén
noi dung.

- Gilr gin tac phong, hinh anh, 161 n61, thai do mau muec, thé hién tinh than
yéu nghé, mén tré.

- Chu dong tham gia sinh hoat chuyén mén, dy gio, thao giang, bdi dudng
chuyén mon, hoi giang, chuyén dé,...

- Chu dong trao ddi voi cha me tré vé tinh hinh hoc tap, suc khée, tam ly
cta tré; kip thoi phan anh, tuyén truyén pho bién kién thirc nudi day tré theo khoa
hoc, tu van cac bién phap phdi hop gido duc phu hop.

- Tuyén truyén, van dong phu huynh tham gia cac hoat dong cua 16p,
truong, cung nha trudng tao mai trudng gido duc an toan, than thién.

- Khong ngung hoc hdi, nang cao ning lyc chuyén moén, k¥ ndng su pham,
g dung cong nghé thong tin, k¥ nang thiét ké va khai thac hoc liéu s6, st dung
thiét bi cong nghé phuc vu cong tac giang day hiéu qua, an toan.

- C6 tinh than hop tac, gitip d& ddng nghiép; gop phan xay dung moi truong
lam viéc than thién, tich cuc, ky cuong, tinh thuong, trach nhiém.



- Gido vién vi pham dao durc nha gido, xic pham tré, bao hanh tré, gay mét
an toan cho tré xu 1y ky luat tiy theo mtrc 40 va khong xét thi dua trong nam hoc.

3. Trach nhiém cta nhan vién

- Thyc hién nghiém quy dinh vé thoi gian lam viéc, ndi quy, quy dinh cua
nha truong; dam bdo an toan v¢ sinh thuc phém, v¢€ sinh moi trudng, an toan tuyét
dbi cho tré.

- Co tac phong, 101 noi, thai do chuan muc; ton trong, hop tac voi déng
nghiép, phu huynh va tré.

- Hoan thanh tot nhiém vu dugc giao theo vi tri viéc lam, ddm bao chét
luong, hi¢u qua, dung tién do.

- Cu thé:

Nhan vién nudi dudng: Thuc hién dung quy trinh bép an mdt chiéu, dam
bao dinh luong khau phan an cho tré theo quy dinh; giit gin vé sinh an toan thyc
phém, st dung tiét kiém nguyén vat liéu; co6 thai do nhe nhang, chu déo vaéi tré.

Nhan vién y té: Theo ddi strc khoe, quan 1y thude, thuc hién so cap ciru khi
can; cap nhat hd so sic khoe tré thudng xuyén; phéi hop chit ché véi gido vién
va phu huynh trong cong tac phong chdng dich bénh va chim soc strc khoe hoc
sinh.

Nhan vién ké toan: Thuc hién nghiém thc ché d6 tai chinh, ké toan cua
nganh, ctia nha trudong; dam bao thu - chi cong khai, minh bach, chinh xac, kip
thoi, dung quy dinh. Luu trit, quan 1y ho so, ching tir, s6 sach ké toan day du,
khoa hoc, ding quy dinh cta phap luat. Khong dé xdy ra sai sot, that thoat, vi
pham trong cong tac tai chinh. Cha dong phéi hop véi Ban gidm hiéu trong cong
tac xay dung ké hoach thu, chi, du toan, quyét toan, dam bao hi¢u qua, tiét kiém,
cong bang.

Nhén vién vin thu, thit quy: Quan 1y, luu trit cong van, hd so, tai liéu dung
quy trinh; tiép nhan va chuyén giao thong tin chinh x4c, kip thoi; bao mat cac loai
ho so, dit lidu.

Nhan vién bao vé: Thuc hién t6t cong tac truc gac, bao v€ an toan tai san,
o s& VAt chat; gift gin trat ty, an ninh, ddm bdo an toan cho tré, CBGVNYV va phu
huynh khi ra vao truong.

Nhan vién v¢ sinh: Giit gin v¢ sinh moi1 truong sach s€, gon gang;

Nhan vién khong tu ¥ nghi viéc, khong roi vi tri khi chua dugc phép, ¢6 su
ban giao cong viéc rd rang, khong loi dung cong viée dé truc 1oi ca nhan.

Pam béo tinh ky luat, trung thyc, tiét kiém, gwong mau trong cong tac, chiu
su gidm sat, danh gia thuong xuyén cia Ban giam hi¢u.

Chu dong phdi hop véi gido vién va cac bo phén lién quan trong viéc phuc
vu, hd tro cac hoat dong ctuia nha truong.



B4o cdo kip thoi voi Ban giam hiéu khi phat hién cac van dé bat thuong
trong qua trinh lam viéc.

Nhén vién vi pham quy dinh hodc thiéu trach nhiém s& bi nhac nhd, kiém
diém hodc xtr 1y ky luat theo mirc do vi pham.

Cac qui dinh khac:

- CB, GV, NV nghi day, nghi hoc chinh tri, chuyén mén phai bdo cdo vdi
BGH c6 don xin phép, li do phai chinh dang va déng ¥ méi duoc nghi, khong bao
cao qua dién thoai (Tru truong hop dac biét).

- Duyét s6 ké hoach nuéi dudng, cham soc gido dyc trudc 1 tuan .

- Mbi thang dy hop HDSP 1 lén, sinh hoat vé chuyén mon khdi 2 1an.

- Dy gio dong nghiép

- Lén ké hoach giang day tiét day phai c6 gido cy, do dung truc quan, d6
choi...

- Tham gia cac phong trao thi dua , hoi thi cac cap.

- S6 hop c¢6 du cac noi1 dung: Hop HDSP; Hop doan thé; Hop chuyén mon,
(thoi gian, dia diém, chu toa, thanh phan, gio két thic, thu ky doc lai, ky tén).

- Nhén xét danh gia timg hoat dong cta tré phai ¢ d6i twong cu thé, khong
ghi nhan khai quat, chung chung.

- Thoi gian GV day 2 budi va day ban tra: Giang day 05 gid 30 phat/ngay.

T6 trudng chuyén mon duoc giam 03 gid day/tuan, To pho té chuyén mon
duogc giam 01 gio day/tuan.

- L6p ban tra: 2 gido vién/16p

- Cr ¢6 01 tré khuyét tat/lop, mdi gido vién mam non dugc giam 30
phat/ngay.

- Han ché di khoi 16p trong luc day.

- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi: di¢n, nudc, dién thoai, van phong
pham....

Quy dinh ddi véi 16p:

- Trang tri 16p gon sach, diing chu dé - dam béo tinh khoa hoc - sang tao -
c6 cay xanh - thiét ké t6t méi trudng cho tré duogc trai nghiém, kham pha va hoat
dong.

- B4 tri @6 dung dd choi trong 16p ngan nip - gon gang theo cac goc choi -
pht hop véi cac chu dé.

Ho so s sach ciia Gido vién:

- K& hoach nudi dudng, cham soc, giao duc tré (ttmg do tudi, theo chu dé)

- S6 theo ddi nhém, 16p (theo ddi tré)

- S6 theo dbi tai san nhom, 16p

- S6 hop truong, doan thé, sinh hoat chuyén mon.

- Tai liéu chuyén mon.
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Nhiém vu ciia tré em

- Pi hoc déu; Tham gia dy du cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido
duc danh cho tré em; Thuc hién cac quy dinh ctia nha truong.

- C6 16 ndi, ctr chi 1€ phép, c6 thoi quen vé sinh van minh phu hop lta tudi.

- Trang phuc sach s€, gon gang, phu hop lra tudi, thun tién cho cac hoat
dong vui choti va hoc tap.

- Gilt gin v¢ sinh c& nhan, nhom tré, I6p mau gido, nha truong, nha tré va
noi cong cong.
HO so cuia tré

- Cac san pham, cac quyén tap tao hinh, lam quen toan, chir viét...timg do
tudi; phiéu danh gia muc tiéu timg do tudi

IV. Quy dinh vé ché a6 lam viéc, hop hai cia té khdi chuyén mén -
cua GV:

Ché d5 hop héi sinh hoat chuyén mén trong thang

- Lan 1 vao thir bay tuan tha nhat trong thang do t6 truong to chuc trién
khai: So két cong tac thang qua, trién khai ké hoach cong tac chuyén mon thang
tGi; sinh hoat bdi dudng thuong xuyén, chia sé nang cao nghiép vu chuyén mon.

- Lan 2 do T trudng trién khai ké hoach thang cua T6; thao giang, huéng

dan nghién ctru lam dd dung day hoc, bao cdo chuyén dé chuyén mon do khéi
truong to chirc chi dao, moi dai dién BGH du gop ¥. Trude khi hop phai thong
qua ndi dung hop hoic ndi dung chuyén dé va dugc PHT phé duyét.

- Nghe phan anh tinh hinh tong két thang cta cac bo phan, du kién cong tac
thang to1.

Dinh ky bao cdo trong thang:

- Gi4o vién bao cdo tinh hinh 16p, tré vé t6 khdi trudng va BGH: tinh hinh
tré - tinh hinh 16p vé co s& vat chat. Bam bao s liéu chinh x4c.

- T6 trudng tong hop diém thi dua hang thang cua to dé khi hop BGH mé
rong tirng t6 s& théng qua két qua cham thi dua cua c4 nhan dé cung théng nhat
cham thi dua cua thang.

- Thyc hién tét nhiém vu bao co dot xuat, thong ké theo yéu cau (Néu co)

C. CONG TAC KIEM TRA, THANH TRA HOAT PONG CHUYEN
MON.

- Ban giam hiéu thuong xuyén kiém tra vé viéc to chic nudi dudng, cham
soc va gido duc tré trong truong: Tat ca cac khau tai bép, Quy ché to chirc bira an,
chat luong bira 4n, khau phan an cta tré... Khi phéat hién c6 hién tuong vi pham
c6 bién phéap giai quyét kip thoi.

- Thyc hién nghiém tic cong tac kiém tra danh gia viéc thuc hién quy ché
cham soc nudi day tré theo ché d6 sinh hoat 1 ngay, thuc hién chuong trinh gido
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duc bang nhiéu hinh thirc dinh ky, d6t xuat, phat hién ton tai dé c6 huéng diéu
chinh kip thoi.
CHUONG II - PIEU KHOAN THI HANH QUY CHE

- Quy ché c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va ban hanh va duogc thong qua hoc
tap, quan tri¢t trong hdi nghi can bd, vién chirc, nguoi lao dong dau nam hoc 1a
co s& dé xem xét va danh gia tiéu chi thi dua tirng can b, gido vién, nhan vién.

- binh ky hang thang, hoc ky, cudi nam hoc ¢6 so két danh giad vi¢c thuc
hién quy ché chuyén mon trong toan nha truong. Giao cho td khdi theo ddi, so,
tong két cudi nam hoc.

- Céc thanh vién trong nha trudng: to trudng, GV — NV ¢o trach nhiém to
chtrc thi hanh nghiém tc ban quy ché nay mot cach dy du va tu giac, tich cuc.

- Khi thuc hién c6 gip kho khin, c4 nhan phai tryc tiép trinh bay cu thé véi
can bo ¢ trach nhi€ém, trong khi cho doi chép thuan cta Hiéu trudng, c4 nhan van
phai chap hanh thyc hién theo quy ché dé ra.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh dén hét nam hoc 2026-2027.

Trong qua trinh thyc hién quy ché c6 thé c6 nhiing qui dinh stra doi cia cap
trén quan 1y, BGH trudng sé& co bd sung hodc sira d6i va s& c6 thong bao bang vin
ban cu thé dén gido vién trong nha truong biét dé thuc hién theo stra d6i./.

Noi nhdn:
- Cac to chuyén mon;

- GV cac nhom lop;
- Luu VT.

P6 Thi Lua



